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Jelen Gtmutatd segitséget nyujt az Orszagos Polgardr Szovetség altal tovabbadott valamennyi
tamogatassal kapcsolatos szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban
egylitt: beszamold) elkészitéséhez, mind a teriileti polgarér szovetségek, mind a polgardr
egyesiiletek részére (tovabbiakban: Kedvezményezett). A tdmogatasi szerzddés értelmében
ugyanis minden Kedvezményezettnek a tdimogatés felhasznalasarol szamot kell adnia szakmai
beszamolo és pénziigyi elszdmolas formajaban. Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran
a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszertien, a Tamogato
dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzddésben rogzitett keretek kozott keriilt
felhasznalasra.

A csatolt mellékletekkel szemléltetve bemutatjuk az elszamoldshoz hasznalt bizonylatokat és
kellekeket. Az OPSZ honlapjarol minden évben letdlthetd az adott évi szamladsszesité

mintaja, illetve a tAmogatasi szerzodések kotelezo nyilatkozatainak mellékletei.

https://opsz.hu/segédanyagok/belso-normak/elszamolasiutmutato

Az elszamoléasok szabalyszeriiségéhez az alabbi jogszabalyok rendelkezéseit kell figyelembe
venni:

- agépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény

- aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény

- atarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény

- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

- a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoldé 479/2016. (XII. 28.) Korm.
rendelet

- az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11. 31) Korm.
rendelet

- a kozbeszerzési értékhatarok alattiértékli beszerzések megvalositasaval és
ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol sz6l6 459/2016. (XII. 23) Korm. rendelet

- apolgardri tevékenység koltségvetési tamogatasanak elosztasi rendjérdl, a polgardr
igazolvany formatumarol és a kapcsolodo igazgatasi szolgaltatasi dijakrol szo6lo
15/2012. (1V. 3.) BM rendelet

- az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény

- apénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megeldzéseérdl és megakadalyozasarol
sz616 2017. évi LIIL torvény

- a polgardrségrdl €és a polgardri tevékenység szabdlyairdl szold 2011. évi CLXV.
torvény

- az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mitkddésérdl és tiamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. térvény

- anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény

1. Altalanos tudnivalok

1. Elszamolasi hatarido


https://opsz.hu/segédanyagok/belso-normak/elszamolasi

A tamogatasok elszamolasat a szerzodésben meghatarozott hataridére sziikséges a Tamogato
részére benyujtani. Ellenkezd esetben Tamogatdé a tamogatds 0Osszegét inkasszalhatja a
Kedvezményezett bankszamlaszdmar6l. Amennyiben a Kedvezményezett valamilyen oknal
fogva a megadott hatariddig nem tud a Tamogato részére a kapott tamogatassal elszamolni,
ugy azt az akadalyozo koriilmény bekovetkezését kovetd 8 napon beliil irasban jeleznie kell a
Tamogato részére.

2. Tamogatasi szerzodés modositasa

Amennyiben az elszdmolés valamilyen oknal fogva nem tud hatdriddben megvalésulni,
irasban kérelmezni kell a tamogatasi szerz6dés modositdsat. A tamogatasi szerzodés
modositasara kizarolag irasban keriilhet sor a Kedvezményezett kérelmére. Az adott
tamogatasi szerzodés kizardlag egyszer keriilhet modositasra.

3. Hianypotlas

Hidnypotlasra torténd felszolitdas a Tamogatd részEérdl, minden esetben irdsban torténik. A
hianypotlast 10 munkanap alatt el kell végezni. Ez vonatkozik a szakmai beszamoloval vagy
a pénziigyi beszamoldval kapcsolatos hidnypotlasokra is. Ha a Kedvezményezett a
hianypotlasi hataridot elmulasztja, vagy a hianypotlast hibasan vagy hianyosan teljesiti, a
Tamogato jogosult a Beszamolot a rendelkezésre allo iratok alapjan elbirdlni.

4. Elszamolas benyujtasanak formaja
Az elszamolast olvashatdéan, dossziéba rendezve, tételes sorszammal ellatva, tovabbi

feldolgozasra alkalmasan formaban kell megdrizni a Tamogatd részére. Az elszamolast
lehetdleg elektronikus formaban, vagy amennyiben ettdl eltéréen kéri a Tamogato.

I1. Szakmai beszamoloval, illetve pénziigyi beszamoldval kapcsolatos
tudnivalok

A Tamogatas folyositasanak feltétele, hogy a Kedvezményezettnek ne legyen esedékessé valt
és még meg nem fizetett adotartozdasa, valamint jarulék-, illeték-, vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban egyiittesen: , kozgtartozds”), és a kozpénzekbol nyujtott tamogatdsok
atlathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény, illetve az Aht. szerinti Gsszeférhetetlenségi
ok vele szemben nem dll fenn. A Kedvezményezett errdl szolo nyilatkozata a jelen Tamogatoi
okirat 1. és 3. szamu mellékletében szerepel.

A Tamogatis visszaigényelheté dltaldnos forgalmi adé (a  tovdbbiakban: ,,AFA”)
megfizetésére nem haszndalhaté fel. A Kedvezményezett nyilatkozata az AFA levondsi joggal
kapcsolatban a jelen Tamogatoi okirat 4. szamu mellékletét képezi.

Amennyiben a Kedvezményezett a jogallasa valtozasa miatt vagy mads okbol a 4. szamu
melléklet szerinti nyilatkozata ellenére a Tamogatas felhasznaldasa soran a fizetendo adojabol
ra atharitott vagy az altala megallapitott adot levonta, vagy a keletkezo adoterhet masra
dtharitotta, a levondsba helyezett, illetve atharitott és a Tdmogaté dltal is tamogatott AFA
osszegének megfelelo oOsszegii tamogatasi részt koteles a jogosulatlanul igénybe vett
tamogatasokra vonatkozo szabdlyok szerint visszatériteni a Tamogato részere.



A Kedvezmeényezett kételes a Tamogatas felhasznaldasa soran — ha ennek a kézbeszerzésekrol
szolo 2015. évi CXLIIL. torvény szerinti feltételei fenndllnak — kozbeszerzési eljardst
lefolytatni.

A Tamogato kotelezi a Kedvezményezettet, hogy a Tamogatas felhasznalasa soran a
Tamogatas terhére a 200.000.- Ft, azaz kettoszazezer forint értékhatart meghalado értékii aru
beszerzesére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo szerzédest kizarolag irasban késson.
Irdsban kétott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli
alak megsertesével kotott szerzodes teljesitése érdekeben tortént kifizetés oOsszege a
Tamogatott Tevékenység kiltségei kézott nem veheto figyelembe.

Amennyiben a Tamogatasbol a Kedvezményezett targyi eszkozt is szerez be, és az a
tulajdondba keriil, ugy az a tulajdonszerzés idopontjatol szamitott 3 (harom) évig csak a
Tamogato elozetes hozzajarulasaval idegenitheto el, adhato bérbe vagy mas hasznalataba,
illetve terhelheté meg.

Amennyiben a Kedvezményezett a Tamogatott Tevékenységet sajat szervezeti és miikodeési
keretein beliil nem tudja teljes mértékben megvalositani, ugy jogosult a megvalositas soran
kozremiikodoket (pl. vallalkozot, megbizottat, a tovabbiakban egyiittesen: ,, Kozremiikodo”)
igénybe venni.

A Tamogatott tevékenység megvalositasaban Kozremiikédoként csak az a személy
(természetes és jogi személy) vonhaté be, aki/amely megfelel az Aht. 50. §-aban foglalt
feltételeknek.

Ha a Kedvezményezett a Tamogatoi okiratbol eredd kotelezettsége teljesitéséhez vagy joga
gvakorlasahoz mas személy kozremiikodését veszi igénybe, az igénybevett Kozremiikodo
magatartasaért ugy felel, mintha maga jart volna el.

Ha a Kedvezményezettnek Kozremiikodo igénybevételére nem volt joga, felelés mindazokért a
karokert is, amelyek a Kozremiikédo igénybevétele nélkiil nem kovetkeztek volna be.

A Kedvezményezett kételes a Tamogatds felhasznalasarol szamvitelileg —elkiilonitett
nyilvantartast vezetni, a Tamogatassal kapcsolatos pénziigyi és egyéb dokumentumokat,
iratokat, bizonylatokat kiilon nyilvantartani, és a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvény (a
tovdabbiakban: ,,Sztv.”) 169. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen legalabb 8 (nyolc)
evig olvashato formaban, a kényvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheto
médon megdrizni, valamint az Avr. 101. §-ban foglaltaknak megfeleléen a Tamogatdssal
kapcsolatos valamennyi dokumentumot kételes a Beszamolo Tamogato altali jovahagyasatol
szamitott legalabb 10 (tiz) évig olvashato formaban megdrizni.

A folyositott, de fel nem hasznalt Tamogatas egyosszegben torténd visszafizetésének
hatdarideje a Kedvezményezett a jelen Tamogatéi okirat 5.4. pontja, illetve az Avr. 97. § (1)
bekezdés szerinti tajékoztatasat koveto 8 (nyolc) munkanap. Ez esetben a folyositott, de fel
nem hasznalt Tamogatasi 6sszeg visszafizetése kamatmentes.

Amennyiben a Kedvezményezett elmulasztia az Avr. 97. § (1) bekezdése szerinti tdjékoztatdsi
kotelezettséget, ugy a folyositott, de fel nem hasznalt Tamogatast legkésobb a Tamogatoi
Okiratban meghatdrozott napjdig koteles visszafizetni az Avr. 98. § (1) és (5) bekezdése
szerint megnovelt tigyleti kamattal egyiittesen.

Amennyiben a Kedvezményezett nem a jelen pontban megjelolt hataridoben teljesiti a
visszafizetést, ugy az 98. § (1) és (5) bekezdése szerint az Osszeget késedelmi kamattal
megnovelt mértékben koteles visszafizetni.



BM tam.ok. 3.3.5. pontjaban ,,A Tovabbadott Tamogatdsokra vonatkozo beszamolok
elfogadasarol a Kedvezményezett nyilatkozatot kételes csatolni a Beszamolo mellékleteként.”
llyen megyei nyilatkozat legyen része az OPSZ-hez beadott elszamoldsnak arra vonatkozoan,
hogy az egyesiiletek részére tovabbadott tamogatasok elszamolasat ellendrizték, elfogadtak.
Pl.:

., Nyilatkozat

Alulirvott ....... mint a ...... Varmegyei Polgaror Szévetség elnoke nyilatkozom, hogy a
varmegyei szovetség altal a polgaror egyesiiletek részére tovabbadott miitkodési és egyéb
tamogatasokkal kapcsolatos elszamoldsok bizonylati mélységii ellenorzése megtortent. Az
elszamolast a tamogatasi szerzodésben meghatarozottak szerint allitottuk ossze, illetve a
dokumentumok megfelelnek a Szamviteli Torvényben foglalt eléirasoknak.

datum
varmegyei elnok aldirasa

szakmai ellenjegyzo (gazdasagi tigyintézo) alairasa”™

1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszdmold célja, hogy a Kedvezményezett a vallalt feladatok megvalositasat
bemutassa. A szakmai beszamoléban felsorolt, megvalositott feladatoknak igazodniuk
kell a pénziigyi elszamolas soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a megvalosulas
koriilményeit, a Kedvezményezett milyen konkrét célokat kivant elérni vele és hogy milyen
eredménnyel valdsult meg a program.

A Kedvezményezett a tamogatas elszamolasanak, az elszamolas készitési
kotelezettségének akkor tesz eleget, ha a pénziigyi elszamolas mellett a szakmai
(szoveges) beszamolot is elkésziti. A pénziigyl elszamolast és a szakmai beszamolot
egylittesen kell elektronikusan benyujtani.

A szakmai beszamol6 az Orszagos Polgarér Szovetség részére is segitséget nyujt, mert az
elszdmolas ellendrzése sordn esetlegesen kérdéses szdmldk mar a szakmai beszamoloban
megvalaszolasra kertilhetnek.

2. Pénziigyi beszamolo

A pénziigyi elszdmolas célja, hogy a Kedvezményezett a vallalt feladatok megvaldsitasa soran
felmertilt kiaddsokat bizonylatokkal tdmassza ald. A Kedvezményezettnek — a megkotott
tdmogatasi szerzodésnek megfelelden — a szerzédés szerinti tamogatas oOsszegével
sziikséges elektronikusan elszamolnia a meghatarozott tablazatos formaban.

A Kedvezményezett a tdmogatast a tdmogatasi iddszakot terheld koltségek kiegyenlitésére
hasznalhatja fel. Azoknak a tdmogatasi idészakban megvalosult gazdasdgi eseményeknek a
koltségeit lehet elszamolni a tamogatas terhére, amelyeknek teljesitése €s igazolt kifizetése is
a timogatasi iddszakon beliil, de legkésdbb az elszamolasi id6szak végéig megtortént. Ez azt
jelenti, hogy csak azokat a koltségeket, raforditdsokat lehet elszamolni a tAmogatas terhére,
amelyeknek tényleges megvalosulasa a tamogatasi idészakhoz kapcsolodnak.



A pénziigyi beszamoloban azok a bizonylatok keriilhetnek elszdmolasra, melyeket a szervezet
vezetdjének engedélyével keriiltek kifizetésre, utalvanyozasuk megtortént.

Kizarolag a szerzoédésben szereplo Kedvezményezett nevére és cimére Kkiallitott
szamviteli bizonylatok fogadhatodk el!

A szamla kotelez6 adattartalma:

a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama;

a szallito (a szamla kiallitdja) neve, cime €és addészama;

a szamla kiallitojanak alairasa;

a vevo neve és cime, addészama;

a teljesités idopontja, ha az eltér a szdmla kibocsatasanak idépontjatodl;

az ¢rtékesitett termék megnevezése, tovabba mennyisége, illetdleg a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezheto, egységar;

az ad6 alapja és AFA mértéke;

a szamla Osszes értéke forintban.

Eldlegszamla csak a hozza kapcsolodo, pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt
végszamlaval egyiitt fogadhato el, el6leg nem szamolhaté el a timogatasok terhére!

A szamla esetleges javitasara csak a szamla kiallitoja a jogosult.

Bankszamlakivonat kotelez6 tartalmi elemei:

szamlatulajdonos neve;

szamlaszam,;

kivonat sorszama;

értéknap;

az utalt tétel megnevezése azonositd adatokkal (pl. kézleményben hivatkozott
szamla sorszam)

atutalt Osszeg;

nyitod- €s zar6 egyenleg.

A kettés konyvvitelt vezeté egyesiiletek esetében KOTELEZO a hazipénztar vezetése.
Minden pénzmozgashoz (bevétel, kiadas) pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylatnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a kifizetés kelte;

sorszam, bizonylatszdm;

kedvezményezett neve;

kifizetésre keriil6 6sszeg szammal és betlivel is;
kifizetés jogcimének megjelolése;

kiallito alairasa;

utalvanyozo6 alairasa;

a felvevo alairasa személyi azonositd adataval.
Pénztaros alairasa.

2.1. Pénziigyi elszamolas tartalma és formaja

2.1.1. Szamlaosszesito



Szamlaosszesiton rogziteni kell valamennyi, a tdmogatas terhére elszdmolt koltséget igazold
szamla ¢€s a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat adatait. A szamladsszesitot
elektronikusan (,,excel” formatumban) sziikséges kitolteni, a véglegesitést kdvetéen ki kell
nyomtatni, és a Kedvezményezett képviseldjének cégszertien aldirnia. A szamladsszesitot
elektronikusan is meg kell kiildeni a gazdasag@opsz.hu email cimre. A szamladsszesitd
fejlécét minden esetben pontosan, a hivatkozott tamogatasi szerzédésnek megfelelden kell
kitolteni. (Kedvezményezett neve, szerzddés iktatdoszama és Osszege stb.) - 5/a. Melléklet —
szamladsszesito

A szamlaosszesitd évente valtozik tamogatonként, tamogatdsonként meghatarozott formanak
megfeleléen, igy fontos, hogy mindig az adott tdmogatonak, illetve tamogatasi évnek
megfeleld formatumot hasznaljuk, mert adattartalmi eltérés lehet a tamogatok kozott, illetve a
korabban kiadotthoz képest. A szamladsszesitét elektronikusan kérjiik kitolteni és a
elektronikus alapta benyujtas mellett elektronikus formaban is kérjiik megkiildeni a
Tamogatd részére! Az Orszagos Polgarér Szovetség a szamladsszesitot minden évben
elézetesen megkiildi elektronikusan a varmegyei/fovarosi polgardr szovetségek részére, akik
azt tovabb kiildik az egyesiileteknek, illetve az OPSZ a szamladsszesitét a honlapjan is
kozzéteszi. Amennyiben nincs lehetdsége Kedvezményezettnek az elektronikus kitoltésre, azt
jelezze Tamogatd részére. A Tamogatd részére elektronikusan megkiildott tablazat file
formatuma ,,excel”’-ben megnyithatonak és modosithatonak kell lennie.

A tamogatasi szerzédésben rogzitett elszamolasi idészakonként egy db szamladsszesitot
kell benyujtani. Nem lehet szétvalasztani vagy 0sszevonni a tdmogatasokat.

A szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek iddérendbe a szamladsszesitd szerint
sorrendbe kell allitani. Minden bizonylat sarkéra fel kell vezetni a szamladsszesitd szerinti
sorszamot az egyértelmli beazonosithatdosag végett. Amennyiben a varmegyei/févarosi
polgardr szovetségek tovabbadjdk az OPSZ tdmogatasat az egyesiileteknek, abban az esetben
elégséges, ha a megyei/fovarosi szovetségek sorszamozzak be az egyesiiletek altal benyu;jtott
pénziigyi bizonylatokat.

Azok az egyesiiletek, akik AFA visszaigénylésre nem jogosultak, elegendd, ha a tablazatnak a
szamlaosszesitd “brutté”, illetve “Elszamolt dsszeg” oszlopat kitoltik, a “netté” és “Afa”
oszlopok nem kotelezdek. (1/b. Melléklet)

Minden oszlopot az utolso sorban 6sszegezni ,summazni” sziikséges. Az ,,elszamolt 6sszeg”
oszlop végosszegének meg kell egyeznie a kapott tdmogatds Osszegével (sem tobb, sem
kevesebb nem lehet).

A szédmladsszesitoben a szamviteli bizonylatok teljes sorszamat fel kell tlintetni, nem
elegendé a szamla sorszamanak utols6 néhany szamjegye. A ,,pénziigyi teljesités” illetve a
,bankkivonat/kiadasi pénztarbizonylat” oszlopokat is kotelezd kitdlteni. Amennyiben az
egyesiilet naplofokonyvet vezet, abban az esetben a napléfékonyv oldalszama/a hivatkozott
tétel sorszama keriil a pénziigyi teljesités cellaba.

Készpénzes szamlak esetében a ténylegesen Kkifizetett 5, illetve 10 forintra kerekitett
osszeget kell feltlintetni a szamladsszesitd ,,bizonylat Osszege” és ,,Elszamolt Gsszeg”
oszlopokban is. A készpénzfizetési szamlakhoz kiallitott pénztarbizonylaton is a kerekitett
Osszeget kell szerepeltetni!


mailto:gazdasag@opsz.hu

2.1.2. Zaradékolas

Az eredeti szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezett koteles a tamogatasi szerz6désben
szerepld zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamlén szerepld Osszegbdl
mennyit szamolt el a palyazati azonositéval hivatkozott tdmogatasi szerz0dés terhére. A
zaradékolo szovegnek a Tamogatott altal megadott adattartalommal kell rendelkeznie minden
esetben! (2. Melléklet — zdaradékolo széveg minta). A zaradékolod szoveg évente valtozik,
illetve attol fiiggden is modosulhat, hogy az Orszagos Polgardr Szovetség részére ki nyujtotta
az adott tamogatast. A kifizetéseket igazold banki kivonatokra és pénztari kifizetési
bizonylatokra a zaradékot nem kell felvezetni.

2.1.3. A szamviteli bizonylatok és egyéb bizonylatok masolasa

A pénziigyi elszamolashoz a szdmviteli bizonylatok, kifizetést igazol6 bizonylatok, valamint a
koltségvetési tamogatas jogszerii és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazold egyéb
dokumentumok zaradékkal ellatott masolatat kell mellékelni.

A masolatoknak olvashatonak kell lennie, nem lehet halvany vagy elmosodott, mivel ezeket
Tamogatonak tovabbi 8 — 10 évig meg kell riznie.

A szamviteli bizonylatokat, kifizetést igazold bizonylatokat, valamint az ezeket alatdmasztod
egyéb dokumentumokat az ,.eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat™ felirattal
kell ellatni, majd a Kedvezményezett képviseldjének (vagy meghatalmazottjanak) aldirdsaval
¢s bélyegzovel ellatni. (3. Melléklet — hitelesitett szamla)

Erre célszerti akar egy bélyegz6t késziteni, hiszen ezt a szoveget a tovabbi években is
alkalmazni sziikséges valamennyi elszamolas Osszes bizonylatara.

Amennyiben a timogatasi szerzddés a varmegyei / févarosi szovetségre vonatkozdan az
elszamolas elektronikus formaban térténd beadasat irja eld, az eredeti dokumentumokat kell
beolvasni, majd elektronikus alairassal és idobélyeggel ellatni. A mindsitett elektronikus
alairassal ellatott dokumentumok esetében nincs sziikség tovabbi hitelesitésre.

A pénziigyi teljesitések igazolasat, illetve az egyéb felhasznalast igazol6 dokumentumokat az
adott szdmlahoz hozza kell csatolni.

A hdpapirra nyomtatott szamlakat célszerii rogton a befogadaskor zaradékolni és fénymasolni,
mivel ezekrdl az adatok idével halvanyulhatnak és fénymasolasra alkalmatlanné valhatnak.

2.1.4. Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat

A pénziigyi teljesitést atutalas esetén bankszamlakivonattal, készpénzes kifizetés esetén
pedig amennyiben az egyesiilet vezet hazipénztarat, gy pénztarbizonylattal, amennyiben
nem, ugy naplofékonyvvel kell igazolni. Kettds konyvvitelt vezetd egyesiiletek esetében
kotelez6 a pénztarbizonylat hasznalata!

2.1.5. Szamla kotelezo mellékletei

A szamlahoz sziikséges csatolni - a pénziigyi teljesitést igazold bizonylaton kiviil - a
szerz6dést az alabbi esetekben:



- A 200 ezer forint értékhatart meghaladé aru vagy szolgéltatas megrendelése
esetén az irasos szerzédést. Amennyiben szerzédés megkdtésére nem keriilt sor,
ugy elfogadhato az irdsban tortént megrendelés ¢s annak szintén irdsban torténd
visszaigazolasa is.

- A konyvelési és az tligyvédi tevékenységek esetében minden esetben sziikséges
csatolni a szerzédések masolatat.

- Amennyiben a szamlan a szerzédésre vald hivatkozas szerepel, illetve ha az egyéb
szolgaltatds (pl. gépjarmi javitas, szamitogép javitas) értékhatara az 100 ezer
forintot meghaladja, abban az esetben kérjilk a munkalap vagy szervizlap,
szerzOdés csatolasdt (a munkalap, szervizlap a jotallas érvényesitéséhez is
sziikséges). Gépjarmiivekkel kapcsolatos koltségek elszdmolasakor a gépjarmi
forgalmi engedélyének mésolatat is csatolni kell.

- Bérleti dijakhoz kapcsolddo szerzodések (helyiségbérlet esetén a hasznalati vagy
konkrétan a bérleti szerzodést, amennyiben nem az egyesiilet a tulajdonos,
gépjarmuvek esetén haszonkolcson szerzodés vagy hasznalati szerzodés stb.).
Amennyiben az egyesiiletnek a rezsi koltségek tovabb szamlazasra keriilnek,
abban az esetben a bérbeadd nevére kidllitott szamla mésolatot is kérjiik csatolni.

- Munkaszerzodések, megbizasi szerzodések esetén.

III. Nem elszamolhato koltségek kore

Nem szamolhato el a tdmogatasi koltségek kozott olyan Osszeg, amelynek fedezete mas
tamogatasi forrasban biztositott, illetve egyéb modon (pl. atharitassal, kiszamlazassal,
tovabb szamlazassal, atterheléssel, stb.) megtériil, vagy masik tadmogatds terhére annak
elszamolasa mar megtortént.

A mukodési, illetve céltdmogatasok terhére a dohanyaru, az alkohol tartalmu italokat nem
lehet elszamolni!

Nem szamolhato el a timogatasi koltségek kozott olyan szamla dsszege, amelyen a timogatott
szervezet teljesités igazolasa nincsen feltiintetve. [A teljesités igazolds soran az arra jogosult
személy alairasaval igazolja a konkrét termék, vagy szolgaltatas sziikséges és megfeleld volt
és rogziti, hogy az(ok) hol, mely eszkdznél (pl.: gépjarmil) hasznosulnak, vagy ki(k)nek a
hasznalataba kertil(nek).]

Tovabba nem szamolhat6 el az OPSZ 4ltal biztositott vagy abbol tovabbadott tamogatasok
terhére a polgardr szovetségek részére megfizetett tagdijak.

IV. Elszamolhato koltségek kore

Miikodési tamogatasok esetében a polgardr egyesiiletek részérél az alapfeladatokhoz
kapcsolodo koltségek szamolhatok el, melyek a szervezet miikodését, fenntartasat is
szolgaljak.

Alapfeladatok: helyi kozrend és kozbiztonsag védelme, valamint a blinmegel6zésben vald
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kozremiikodés érdekében kozteriileti jardrszolgalat, figyeldszolgalat, a kozati baleset
helyszinén, valamint bdlcsdde, 6voda, altalanos és kozépiskola kdzvetlen kozelében jelzoori
tevékenység.

Céltamogatasok esetében pedig az elszdmolhaté koltségek kore a céltamogatasi
szerzOdésben rogzitett feladatokhoz, programokhoz kapcsolodo koltségek.

Varmegyei/fovarosi polgarér szovetségek esetében a miikodési tAmogatasok az egyesiiletek
koordinacidjaval kapcsolatos koltségek, illetve az ezekhez kapcsolodd programok fedezetére
szolgal, melyek szintén a szervezet fenntartasat szolgaljak.

Elszamolhato koltségek kore:
- gépjarmuvek lizemeltetése, fenntartasa;
- rezsi koltségek (pl.: koziizemi dijak);
- eszkOz beszerzések;
- formaruha beszerzés;
- oktatasokkal kapcsolatos koltségek,
- reprezentacios kiadasok;
- ¢loallattal kapcsolatos koltségek.

1. Gépjarmiivek iizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatos koltségek

A gépjarmivekkel iizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatos koltségek:
- lizemanyag koltség;
- javitasi, karbantartési koltség;
- biztositési dij;
- hatosagi dijak (miiszaki vizsga, eredetiségvizsgalat stb.);
- arculati elemek (f6lidzés, fényhid);
- egyéb fenntartési koltségek (gumiabroncs, ablakmoso folyadék, kenéanyagok stb.)

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett a gépjarmii tulajdonosa vagy iizembentartoja,
valamennyi koltséget forgalmi rendszaimmal megjelolt szamlaval lehet az elszdmolasban
alatdmasztani (lizemanyag koltség, karbantartdsi, javitasi koltség, biztositdsi koltség). A
Kedvezményezettnek megnevezve kell szerepelnie a forgalmi engedélyben, csak ebben az
esetben szamolhat el ebben a formaban koltséget! Az iizemanyag felhasznalasat
menetlevél (D31 vagy D36/5) vezetésével sziikséges alatamasztani (5. Melléklet — szigoru
szamadasu személygépjarmii menetlevél). Ha a Kedvezményezett lizemanyagkartyat tolt fel a
tamogatas terhére, akkor kizardlag a felhasznalt és a menetlevéllel aldtdmasztott lizemanyag
mennyiségét szdmolhatja el, melyr6l az lizemanyag értékesitdje szamlat is kiallitott. A
biztositasi dij igazolasadhoz a dijbekérd is sziikséges, nem elegendd a befizetett csekk masolata
vagy az atutaldsrol a bankszdmlakivonat. Abban az esetben, ha a Kedvezményezett nem
fizette meg a TULAJDONABAN/UZEMBEN TARTASABAN lévé gépjarmii utin a
cégautoadot, nem szamolhat el a gépjarmiire semmilyen koltséget! A befizetést igazolni
sziikséges! Ha az egyesiilet UZEMBENTARTO, de ennek ellenére kotelezett az adéfizetésre,
ebben az esetben is kérjiik a befizetés igazolésat.

Amennyiben a maganszemély sajat tulajdont gépjarmiivét hasznalja polgardrségi feladatok
ellatasara, belfoldi kikiildetési rendelvényen lehet szamara az 6sszeget kifizetni a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal altal kozzétett fogyasztasi norma és a havonta frissiilé lizemanyag arak
alapjan. Ebben az esetben 15 Ft/km koltség atalany is megilleti a kikiildott személyt (6.
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Melléklet — szigoru szamadasu kikiildetési rendelvény). Javitési, karbantartasi, parkolési,
uthasznalati, behajtasi koltségek nem szamolhatok el, ennek fedezetét is szolgalja a 15 Ft/km
amortizacios koltség!
Tovabbi NAV szabalyok:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt _normak/gjnorma.html
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
Kikiildetési rendelvényen kotelezd feltlintetni:

- akikiildott személy adatait;

- akikildetést elrendel6 szervezet adatait;

- agépjarmi adatait (rendszam, tipus, NAV szerinti fogyasztasi norma);

- akikiildetés id6pontjat, itvonalat;

- amegtett kilométert;

- NAV iizemanyag egységar;

- 15 Ft/km amortizacids koltség;

- kikuldetést elrendelo alairasa;

- kikiildetési rendelvény utalvanyozasa.

Az elszamolasban csatolni kell az lizemanyag szamlékhoz, illetve a javitasi karbantartasi
szamlakhoz a nevezett gépjarmii forgalmi engedélyének masolatat, illetve az {lizemanyag
felhasznalast alatamasztd menetlevelek masolatat.

A kikiildetési rendelvényhez is csatolni kell a kikiildetési rendelvényen szerepld gépjarmii
forgalmi engedélyének masolatat, illetve amennyiben jarérszolgalatra meriilt fel a koltség,
abban az esetben a kikiildetési rendelvényen szerepld személy polgarér igazolvanyanak
masolatat, melyet a megyei/fOvarosi szovetség is igazolhat az igazolvany nyilvantartd
rendszerbdl kinyomtatott dokumentummal. Amennyiben a kikiildott személy nem a sajat, a
hazastars vagy ¢lettars tulajdonaban 1évd gépjarmiire kivan koltséget elszamolni, abban az
esetben sziikséges csatolni egy tulajdonosi nyilatkozatot, mely szerint a kikiildott személy
jogosult haszndlni a gépjarmiivet.

Abban az esetben, amennyiben a polgardr szervezet tisztségviseloi koltségtamogatassal
kapcsolatosan nyujtja be az elszamolast, az alabbiakat is kell figyelembe vennie és
teljesitenie:

o a tisztségviseld csak az Orszagos Polgardr Szovetség érdekében torténd utazasok
céljabol hasznalhatja fel a timogatasi 6sszeget;

e amennyiben a tisztségviseld a varmegyei (fovarosi) polgarér szovetség/polgarér
egyesiilet tulajdonaban/iizemeltetésében 1évo gépjarmiivet vette igénybe az utazashoz,
abban az esetben az adott lizemanyagszamlaval szamol el, melyhez csatolni kell a
menetlevelet. (Az adott lizemanyagszamla értékébdl kizardlag annyi szamolhato el a
tamogatas terhére, amely az adott it megtételéhez felhasznalasra kertilt.);

e amennyiben a tisztségviseld magantulajdont gépjarmiivet vesz igénybe a feladatanak
ellatasahoz, abban az esetben kikiildetési rendelvénnyel torténik meg az elszdmolas. A
kikiildetési rendelvényen szerepeltetni kell az utazas elrendeldjének alairasat, illetve
amennyiben ez nem megoldhato, csatolni sziikséges az adott rendezvény meghivojat
¢s teljesités igazolasként a jelenléti ivet.

Abban az esetben, ha a polgarér a jarortevékenységet, vagy a tisztségviseldi feladatok
ellatasat tesztautdoval hajtja végre, nem fizethetd részére a 15 forintos koltség atalany,
figyelembe véve azt, hogy nem az adott személyt terhelik a gépjarmiivel kapcsolatos
javitasi/karbantartasi, egyéb fenntartasi koltségek.
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2. Rezsi koltségek

Rezsi koltségek a kdvetkezok:
- koziizemi dijak és szolgaltatasok (viz, gaz, aram, telefon, fax, internet,)
- postakoltség, irodaszer, egyéb anyag koltség;
- karbantartas;
- bankkoltségek (szamlanyitas, tranzakcios dijak);
- jogi, konyvelési és egyéb adminisztrativ koltségek;
- bérleti dijak;
- polgarér baleset-biztositas.

Koziizemi dijak és szolgaltatasok akkor szdmolhatok el, ha a felhasznalads helyszine a
Kedvezményezett bejegyzett telephelyén vagy székhelyén, illetve bérleti vagy hasznalati
szerz6dés alapjan valosul meg.

Karbantartasi koltségek is kizardlag olyan objektumra szamolhatok el, amely a
Kedvezményezett bejegyzett telephelye, székhelye, bérletében vagy haszndlatdban 4allo.
Amennyiben pl. egy egyesiilet az Onkormanyzat tulajdonaban 1év$ ingatlan teriiletén kapott
hasznélatra egy helyiséget, abban az esetben ennek a helyiségnek a karbantartasi koltségei
szamolhatok el, a k6zos hasznalata helységek koltségei nem!

3. Eszkozbeszerzés

A polgarér szolgalat ellatasahoz, illetve a koordinalasahoz sziikséges eszk6zOk beszerezhetdk
a tamogatas terhére:
- jarmi (gépjarmi, kerékpar, hajo, robogo stb.);
- irodabutor, irodatechnikai eszk6zok (fénymasold, fax, scanner, szamitogép és
tartozékai, telefon, GPS, fényképezogép);
- tarcsak, elemlampak, stb.

Amennyiben a Tamogatasbol a Kedvezményezett 50 200 ezer forint feletti targyi eszkozt is
vasarol, gy az a tulajdonszerzés idOpontjatdl szamitott 3 évig csak a Tamogatd eldzetes
irasbeli hozzajarulasaval idegenithetd el, adhaté bérbe vagy mas hasznalataba, illetve
terhelhetd meg. A korlatozas nem vonatkozik a teriileti polgarér szovetségek, valamint a
polgarér egyesiiletek részére torténd 4atadasra, elidegenitésre, bérbeadasra, valamint
hasznalatba adasra.

A megvasarolt targyi eszkozoket nyilvan kell tartani, és €évente egyszer leltarozni sziikséges.
Amennyiben egy eszk6z elhasznalodik, meghibasodik, ugy selejtezni kell, melyet a selejtezési
bizottsdg végez el és arrol jegyzokonyvet vesz fel. Az elektronikai eszkozok veszélyes
hulladéknak mindsiilnek, melyeket specialis telepek vesznek at. Akkor, ha valamely targyi
eszkOz selejtezésre keriil, abban az esetben a jegyzokonyvet a Tamogatod részére meg kell
kiildeni.

Amennyiben a Kedvezményezett jarmiivet vasarol a Tamogatas terhére (gépjarmii, robogo,
kerékpar, hajo), abban az esetben az Orszagos Polgardr Szovetség altal meghatarozott arculati
elemeket kell elhelyezni az eszk6zon.

4. Formaruha beszerzés
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A polgarérség egységes megjelenésének érdekében az Orszagos Polgarér Szovetség
Elnoksége megszavazta az egységes formaruhdzatot, amely a 62/2013. (XI. 28.) BM
rendeletben kertilt szabalyzasra.

A Tamogatas terhére csak a rendeletben szerepld egységes formaruhazat szerezhetd be és
szamolhat¢ el.

Amennyiben nem az OPSZ szerz6dott partnereitdl keriil beszerzésre a formaruhazat abban az
esetben nyilatkozatot kell tenni, hogy megfelel a fenti rendeletnek.

5. Oktatasokkal kapcsolatos koltségek

A polgarérok részére megtartasra keriild alap, kozép és vezetd képzések kapcsan
elszamolhatok a tamogatasok terhére az oktatok, szakértOk dijazasai, terembérleti dijak,
nyomtatvany, irodaszerrel kapcsolatos kiadasok és reprezentacios kiadasok.

Az oktatdsokrol minden esetben jelenléti iv vezetése sziikséges.

6. Reprezentacios kiadasok

A hivatalos adohatosagi értelmezések szerint azok a rendezvények, események tartoznak a
reprezentaciohoz, amelyek a juttatd tevékenységével 0Osszefliggd, meghatarozott célokra
szervezddtek. Ezeken — jellegiiknél, idétartamuknal fogva — a résztvevdk a tarsadalmi normak
szerinti, szokasos ellatasban részesiilnek. Adohatosagi allasfoglalas szerint nem lehet
reprezentacios alkalom a tdmogatott szervezetnél a névnapi, ndnapi koészontés, az 0jévi
koccintas, mivel ezek nem fiiggnek Ossze a juttatod tevékenységével.

Elfogadhato alkalomnak lehet azonban tekinteni az flizleti targyalasokat, kozgyiiléseket,
elnokségi iiléseket, tisztségviseldi értekezleteket, bizottsagi iiléseket, feliigyeld bizottsagi
iiléseket vagy a polgardr szakmat érinté egyéb rendezvényeket.

Magyarorszagon 4allami iinnepnek az augusztus 20-a mindsiil, ilyenkor nem kell a
reprezentacionak a juttato tevékenységéhez kotddnie.

Reprezentacios kiadas az étel, az ital, azoknak a felszolgalasi dija, melyek abban az esetben is
reprezentacios kiadasnak mindsiilnek, ha a Kedvezményezett az élelmiszer alapanyagat
vasarolja meg ¢és sajat maga allitja eld a készételt.

A reprezentacid abban az esetben adomentes, ha az adott évben az 6sszes raforditas 10%-at,
de legfeljebb az éves Osszes bevételének a 10%-4t nem haladja meg.

Amennyiben az adott rendezvény nem mindsithetd polgardr szakmai rendezvénynek, abban
az esetben a felmeriilt koltségek teljes egészében természetbeni juttatdsnak szdmitanak,
adofizetési kozterhet von maga utan.

Abban az esetben, ha a polgardr szervezet az dsszes bevételének tobb mint 10%-at hasznalja
fel reprezentacios kiadasként vagy a rendezvény nem mindsithetd szakmai rendezvénynek,
akkor az éppen hatalyos ad6zasi jogszabalyoknak megfelelden kell azt kiszamolni.

7. Elismerések, dijak

A polgardr szolgélat 6nkéntes. Ezért abban az esetben amennyiben egy polgarér kiemelkedd
teljesitményt nytjt elismerésben részesithetd.
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A polgarérségben fontos a fizikai erdnlét fenntartasa, ezért sok esetben sport rendezvények is
megrendezésre keriilnek. Ezeknek a rendezvényeknek a dijazéasa is elszamolhato a tdmogatas
terhére.

Elismerések, dijak:
- serlegek, kupak;
- emléklap, oklevél;
- vasarlasi utalvany;
- érmek;
- ajandéktargyak.

A vasarlasi utalvanyok, illetve ajandéktargyak esetében minden esetben atvételi elismervény
sziikséges, melyen az atvevd személyes adatait, illetve a megvasarolt targy értékét is fel kell
tiintetni.

A kiilonb6z6 ajandékutalvanyok és ajandéktargyak szintén természetbeni juttatdsnak
mindsiilnek, ezért az SZJA torvényt figyelembe véve itt is érvényesiil a reprezentacios korlat.
Mentes az ad6 alol a minimalbér 10 %-anak megfelelé egyedi értéket meg nem halado tizleti
ajandékok juttatasa alapjan meghatarozott jovedelem azon része, amely a kozhasznt, illetve
cél szerinti tevékenység érdekében felmertilt, az ad6éévre vonatkozd beszdmoloban kimutatott
Osszes raforditas 10 %-at, de legfeljebb az adoévre elszamolt éves Osszes bevétele 10 %-at
nem haladja meg.

Az ajandékutalvanyok, egyéb utalvanyok esetében az SZJA és szocialishozzdjarulasiado
fizetés kotelezettség minden esetben fennall, értékhatartdl fiiggetlendil.

1. Sportrendezvényre sz6l6 belépdjegy, bérlet szintén adomentes juttatds, évente a minimalbér
Osszegéig. Sportrendezvényre sz616 utalvany nem adhat6é adomentesen.

2. Kulturalis szolgéltatids keretében adovonzat nélkiil biztosithatdé a munkavallald részére a
muzealis intézmény ¢€s mivészeti létesitmény, kiallitohely kiallitasara, szinhdz-, tanc-,
cirkusz- vagy zenemiivészeti eldadasra, kozmiivel6dési tevékenységet folytatd szervezet altal
nyujtott kulturdlis szolgaltatds (kivéve a mozijegy) igénybevételére sz6l6 belépdjegy vagy
bérlet. A juttatds a minimalbér Osszegéig adhaté adomentesen, azonban a szolgaltatidsok
igénybevételére sz016 utalvany nem adhat6 adofizetési kotelezettség nélkiil.

3. Kegyeleti ellatas osszegkorlat nélkiil adhaté adomentesen, s6t, a jogszabaly a juttatasban
részesiild személyt sem hatdrozza meg, igy az lehet munkavallald, tag, vezetd tisztségviseld,
azok hozzatartozoja vagy akar egy ,,idegen” is. A kegyeleti ellatas esetében a koltséget
igazold szamlat a kifizeté nevére kell kérni, amikor is afa levonasba nem helyezhets. A
jogszabaly a koltségeket sem hatarolja be, igy a temetés teljes koltsége elszamolhato
(hamvasztas, urna, sirhely, virdg, temetési szolgaltatas).

8. Eléallattal kapcsolatos koltségek elszamolasa

Az allatokkal kapcsolatos koltségek elszamolésa esetében is kiillonbséget kell tenni a polgardr
szervezet tulajdondban, illetve maganszemély tulajdondban 1évé joszadgok kozott.
Amennyiben az allat a polgarér szervezet tulajdona, abban az esetben szamlaval
keriilhetnek elszdmolasra a takarmanyozasi, elhelyezési, orvosi illetve felszerelésekkel stb.
kapcsolatos kiadasok.
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Ha a joszag nem a polgarér szervezet tulajdona, hanem a polgarér, mint maganszemély,
illetve egyéb harmadik fél tulajdona, abban az esetben szerzédésben kell rogziteni, hogy az
allat segiti a polgardr szolgalat ellatasat és ezért cserébe a polgarér szervezet milyen
mértékben jarul hozza az allat ellatasi, tartasi koltségeihez. Ha a polgardr szervezet az allat
tartasaval kapcsolatos eszkozt vasarol, abban az esetben az eszkdz a polgarérség tulajdona.

Kérjiik, hogy az elszdmolasokban csak olyan koltségek szerepeljenek, amelyek a fenti listanak
megfelelnek.

»Lovas tamogatasok” felhasznalasanak sajatossagai:
A felhasznalasarol:

Az allatok tulajdonjoganak igazolasat minden esetben csatolni sziikséges az elszdmoldshoz.
mely lovak esetében a 16utlevél 1ényegi oldalainak hitelesitett masolata. A csatolt 16-utlevél
oldalaknak tartalmaznia kell a 16 nevét és azonositd szamat, a jelenlegi tulajdonos nevét,
valamint a kotelez6 laborvizsgalati eredményeket.

Polgarér szolgalatra csak olyan 16 hasznalhatd, amelyre a lo-utlevélben évente igazolt a
kotelezd vérvétel negativ eredménye, fert6z0 betegségekre védettsége. (az allategészségiigyi
Szabalyzat kiadasarol szold 41/1997. (V. 28.) FM rendelet 195. § (1) és (2) bekezdései).

Amennyiben a polgardr szolgalatot ellatd 16 nem polgarér szervezet tulajdonaban all, a 16 tartasa csak
akkor tamogathatd a polgar6r egyesiilet részérél, amennyiben az adott 16 elszamolasi idgszakonként
legalabb 120 éra szolgalatot teljesit.

Ha a jardrszolgalatot ellatd 16 nem a polgardér szervezet tulajdona, hanem a polgarér, mint
maganszemély, illetve egyéb harmadik fél tulajdona, abban az esetben szerzédésben kell
rogziteni, hogy az allat segiti a polgaror szolgalat ellatasat (Lo-hasznalati szerz6dés) és
ezért cserébe a polgardr szervezet az ellatott szolgalati orakat figyelembe véve hozzajarul az
allat ellatasi koltségeihez.

A magan tulajdonban allo lovakra adhato természetbeni tamogatas értéke 2023. évben lehetoleg
nem haladhatja meg lovanként a 60.000,- forintot. A feleknek nyilatkozattal kell igazolnia,
hogy a teljesités megtortént. A 16 tulajdonosanak alairasaval kell igazolnia, hogy az adott l6ra
milyen hozzajarulast vett at (pl. 2 korbala szénat, vagy 5 mazsa zabot, stb.)

A lovas tamogatas felhasznalhat6 kiilonosen az alabbi erésorrendben:

- lovas polgarér formaruhazat (formaruha aktualis katalogus)

- 16 felszerelések (minden olyan eszkéz, ami kifejezetten a lohoz kotott hasznalati targy) pl.
kantar, zabla, polgarérség egyen forma nyeregalatétje, nyereg, invédo, takarok, stb.

- lovas felszerelések (a polgardr formaruhazaton kiviil, minden olyan specialisan lovas ruhazati
termék és egyéb biztonsagi felszerelés, ami a lovas személyéhez kothetd) pl. gerincvédo,
labszarvédo, lovas nadrag, stb.

- takarmanyok. almok, bértartas koltsége, nyaloso, vitaminok,

- patkolas, kérmolés koltsége,

- kotelezo vérvétel, oltasok koltsége, féreghajtas koltsége, egyéb allatorvosi koltségek,

- loapolasi felszerelések,

- 16szallito eszkdz /abban az esetben, ha a bejart teriilet nagysdga és jellege, illetve a lovas
polgardr csoport létszama, aktivitdasa és a vdllalt szolgdlati éraszam is ezt indokoljal.
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Nem fordithato a lovas tamogatas 6sszege:

- jol-lathatosagi polgardr altalanos mellényre és biztonsagi lovas kobakra, mivel az
rendelkezésre 4ll a Tagozat raktaraban, igénylés esetén a Tagozat biztositja, kivéve:
méretprobléma esetén,

- polgarérségre nem jellegzetes, nagy értékii, egyedi méretezésii, személyes hasznalat
targyakra (pl. bérlovagld csizmdk, bor teljes chapsek, a Tagozat altal tiltott 16- és lovas
felszerelésekre, pl. martingalra, segéd-szarakra, stb.).

- 16 vasarlasara.

»Lovas” beszamolasi kitelezettség:

A beszamolas az ASZF altalanos szabalyai szerint torténik azzal az eltéréssel, hogy:

- a pénziigyi beszamold esetében kiilon szamladsszesito sziikséges ,,Lovas” jelzéssel, valamint

- a szakmai szoveges beszamoloban ki kell térni a lovas szolgalati tevékenység teljesitményére,
igazolni kell az elndknek, hogy a timogatott lovak teljesitették a 120 ora szolgalati id6t a tamogatasi
1doszakban. A szakmai beszamolot — elektronikus formdaban — az OPSZ Lovas Tagozatanak is meg
kell kiildeni parhuzamosan, az opsz.lovastagozat@gmail.com cimre. A szakmai beszdmolét az OPSZ
Lovas Tagozat véleményezi, értékeli, err6l a megyei szovetséget kdzvetleniil, elektronikus formaban
tajékoztatja.

Az elszamolasokban csak olyan koltségek szerepeltethetok, amelyek az el6z6 oldali listaban szerepeld
felsorolasnak megfelelnek.

V. Cégautoado elszamolas

A cégautdadoval kapcsolatos elszamolast az adott évet kdvetden kell megtenni, miutan a IV.
negyedéves cégautoado is befizetésre keriilt a Nemzeti Ado- és Vamhivatal részére.

A cégautéadd nem azonos a gépjarmiiadoval. A gépjarmii adé alol mentes a polgaror
egyesiilet, amennyiben nyilatkozatot tesz az onkormanyzat felé, hogy a targyévet
megel6z6 évben tarsasagi adofizetési kotelezettsége nem keletkezett! A gépjarmiiado
mentesség csak a tulajdonban 1lévé gépjarmiire vonatkozik. Az iizembentartott
gépjarmiivek esetén a gépjarmiire mentesség nem kérheto

Cégautoado elszamoldshoz az alabbi dokumentumok hitelesitett masolata sziikséges:
- NAV koztartozdsmentes igazolas;
- NAV folydszamla kivonat (egyre tobb megyei/fOvarosi polgarér szovetség €s
egyesiilet jelzi, hogy tobb szazezer forint tobblet befizetése van a cégautdadoval
kapcsolatos soron)

VI. Gyakran ismétlodo hibak/hianyossagok

- A bizonylatok szdmladsszesitd szerinti sorszdmozasa nem torténik meg.
- Abizonylat nem az egyesiilet nevére keriilt kiallitasra.
- Nem tortént meg az utalvanyozas (kifizetés engedélyezése).
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- Jarmuvekkel kapcsolatos elszamolasok esetében a forgalmi rendszam nem kerdiil
feltlintetésre az adott szamlakon.

- Szézezer— kettOszazezer forint értékhatart meghaladdo aru és szolgaltatasok
vasarlasa esetében nincs csatolva a szerzddés vagy a megrendelés és annak
visszaigazolasa.

- A szamladsszesité ,,elszamolt Osszeg Osszesen” sora nem egyezik a kapott
tamogatas Osszegével.

- A menetlevelek nem keriilnek csatolésra.

- Zaradékolas, illetve hitelesités hianya.

VII. Ellenorzo lista

Kérjiik, hogy a hianytalan elszamolasok leadéasa érdekében, miel6tt Tamogato felé benytjtjak
az elszamolasi dokumentaciot az alabbi listan ellendrizzEk az iratok tartalmat:
e Szakmai beszamolo;
e A szamladsszesité eredeti, hidnytalanul kitoltott, a kedvezményezett 4altal
cégszertien alairt példanya;
e Akoltségeket igazolo, eredeti szamlak zaradékoldsa;
e A zaradékolt szamlak masolasa;
e A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok masolasa,;
e Szamldk kotelez6 mellékleteinek  (szerzodés, megrendelés ¢és  annak
visszaigazolasa) masolasa;
e A masolt bizonylatok (szamlak, kifizetés igazolasa, mellékletek) hitelesitése;

e A fénymasolt szamlak szamladsszesitd szerinti sorszamozasa.

18



Szamladsszesit

[fasrasdes curmd camogarest fruang

Seimlaadate

By sorucions Cumely| A apinie
& samlil Létsage Telineleen A xehemln Lelte
(- T

Ak Al ooy Uil
systbjinik megrevesme

Sarkgalatan ek megeveaine

[Pémangyi eljesies
(ki) sl

B kivonal

o by lal v

[}

CHT 3

pusom, pogy &
finmtisre s khavoelisse
Kelt

B

Tgusibon hogy o

lenle staber bemmvidjlodl aevagan fellustoten kluege Lfusee €21 ik

snipke ] & Qe ge - at

elllemp ol il Lntde et | v lion enediiion Lofimtin e0IL, i eoem fedul a2 ellenapigilinnis Nebeilinnii] i - eilomenss megy ol

A Seaarnith hisony 'nshor melléhoekes kell & soadoms bewzam:

sk LpELuraal ], e umeseviven

i wiforta & nammbs, i v

ale detve i nammaluinelot megrenleloseiiet & ogydl xkmvilel, lletve pénstgy: i ayabel € 5

SR S AL RN A, § Rl S £ 8kl A o wa. TSI G e e,

Tamyleck, eduin biony b, o siredthol, hieloies masiaan

Sgniier, gy 8 e by wawe (% i rieg re St lietess srebeben s benepsbon s § 4 (et b b mepleder, mepe . s ek =om st habrmaest okt

19




1/b. Melléklet — szamlaosszesitoé bruttd, elszamolt 6sszeg oszlopok
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2. Melléklet — zaradékolt szamla

W5 Y Grpog fan,

SZAMLASZAM:  V10815-00011

SZAMLA

3 péidanyos szamla 1. példanye 31 EREDETI

d

SZALLITO: VEVO: (024095)
Készenléti Rendérség Orsz4g0s Polgardr Szovetség
Cime: 1101 Budapest Kerepesi (t 47-49 Cime: 1077 Budapest Kiraly utca 71.
Telefon: 432-7400/26-751 Fax: 432-7428 Telefon: Fax:
Bankszamlaszam: Orszag:
Magyar Allamkincstar Bankszémlaszam: OTP Budapestir., VI 1085 Budapest
10023002-01451825-00000000 11708001-20343208-00000000
Adoészam:  15720199-2-51 Cégjegyzék: Adészam: 19666718-1-42
Ugyintézé: Varga Nikolelta Ugyintézé:
Rendelésszam: Teljesités: Szamla kelte: Fizetési hatanda: Fizetés modja;
2014.12.08 2015.01.16 2015.02.07 Banki atutalds
Megyei Elndkségi Ulés
Megnevezés: VTSZSZ): Mennyiség: Me: Egységér. Adoalap: AFA%: AFA tsszege: Brutto ar:
1. Etkezés 2014. december 08.
30,00 FO 521,00 15629 27 4.220,- 19,849,

lé}'i%&ld 0 02 oM wi &éz;xguucsaﬂ

zh{yozé aldirdsa

CBEX Tikdrshg
|Erxezat:
| 2015 JAK. 21

lu(&nir:

hlaldnza,

= A\ilses
}'chabcma rrikar, kinek
l -
| Harian:

\
|
4
|

A Bellgyninisziénu

Kerjuk a szamla végsszegét az esedékes
Ellenkezd esetben a mindenkari
késedelmi kamatot sz&mitjuk fel!

e

L

‘ 2
L op

BIMI3798/2014. szamu
utaly 1amagatdsa terhére
Kng ...
. , G o szamolva,
Zaradékolo szoveg:
AFA részietezé: Netto érték HUF AFA % AFA érték HUF Osszesen HUF
27%-05 AFR (bavetsi) 15.629 - 27 4.220,- 19.849,-
Osszesen: 15.629,- 4.220,- 19.849 -
FIZETENDO OSSZESEN: 19.849,- HUF

s€g napjaig kiegyenliteni sziveskedjenek!
jogszabalyban vagy a szerz6désben meghatarozott

(azaz Ti er-nyolcszaznegy

1)

[TM} FORRAS-3QL. (C) GRIFFSOFT 24

1/1. oldal
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3. Melléklet — hitelesitett szamla

OFO.5]R

Szamlaszam: FA-KZ-000081/2015

: SZAMLA Brutté HUF: 76 073,00
Fiz. Hatarido: 2015.02.28.
Szallito: Vevo:
Kazur Uniform Zrt. Orszagos Polgarér Szévetség
1035 Budapest Magyarorszag
Szell6 utca 10. VIL/1S. Budapest
Magyarorszag Kiraly u.71.
1077
Adéig.szam(ok):
24867733-2-41
Bankszamlaszam(ok): Vevé azonosité(k):
Raiffeisen Bank Zrt. SWIFT: UBRTHUHB Adészém
12010374-01435079-001 00000 19666718-1-42
Fizetési méd Teljesités Kiallitva Fizetési hataridé Szamlaszam
Atutalas (1 nap) 2015.02.27. 2015.02.27. 2015.02.28. FA-KZ-000081/2015
Megnevezés Termékkod AFA kulcs
TESZOR Mennyiség egység Egységar Adoalap AFA Brutté
Jollathatosagi mellény "vékony" 27%
10 db 5990 59 900,00 16 173,00 76 073,00
59 900,00 16 173,00 76 073,00

HUF Osszesen

[

utz&\//l

4}

Hitelesités:

Afa 6sszesités
27%-0s AFA (27%)
HUF Osszesen

inyoz6 aldirdsn

ar P52 o5, e &dﬂscg)(ucswd\
, tsolel besaenes

AN i
LK "A"rj,

Hredeuvel megegyezik.

azaz hetvenhatezer-hetvenharom 00/100 HUF

o
WRZUR
UNiwag

souoh teduer .

]

alairas Adoalap
P O X M 59 900,00
59 900,00

Kazur Untform zZrt
1035 Budapest, \

Brutté HUF: 76 073,00

8020
37 4-01435079-5010000:

Beli‘agyminisztérium )
gMI3796I2014. szamu
ogatasa
tamogal O'JP'%

Brutté
76 073,00
76 073,00

AFA
16 173,00
16 173,00

Hészitette: Baldzs Erika

Eredeti

1/1. oldal [849] *

Készilt a CobraConto Net {v2013 1) rendszerrel. * Copyright O 2011-2015 Cobra Computer Kit
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4. Melléklet — kiadasi pénztarbizonylat

Orszagos Polgarér

Peldany: 111. példény
Fépénztar Sorszam: 2014/0107FKIA
- Kelet: 2014.12.16
Bélyegz6 helye Hivatkozas:
Pénztér fizessen az alabbiak szerint: Serestyénné Horvath Anita -nak
4 950 FT , azaz négyezer-kilencszazétven FT -t
Készpénz Kdnyvelési
forgalmi jogc. szamlaszam Szbveg Osszeg
Viragmives Kft. IH4EA1618607 3200
La-Ly 2009 Kft. IH4EA0677871 1750
Kiallito i Ellendr: ‘ utatff/n\w Meliéklet: 1 Osszesen: 4 950
Tromposré lariann \',‘ tw', ’ a
Konyvelo: Pénztaros. )|, T [ Osszeg atvevéjének alairasa: ‘ { || Szig. szama: 65665756HA
L , x \’ﬁ
Tromposrgmla'ianr\ Tromposné H. Mariann/Serestyénné l—llkxmt/a K\' l

6
VLR Gayvited]
oftverek

(c) RLB-50 8t - hazipanztar program (http /Avww.nib.hiu)
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5. Melléklet — szigoru szamadasu személygépjarmii menetlevél

MELYGEPKOCS!I MENETLEVEL A 4036001

Gystoary ANTHESITI NONE L, GARTRRATY e E
o ng ﬂg
it drmiverats nere
A Lvar amzdstenes idepd tha T 1
2 LU ‘wyees | Las CE£BITETY
for g trvtats e e an snm A Disrintas
(Tedstis ey 3 gt o 21T
Favariass Q2
Orsies wr ~xat b tratisqe ok pe
—)
0 Gepiarmu 27 r32 VoV Br Jorsa
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Személygépkocsi menetlevél

Honnan-hova (Megallas helye)

Km-ora allasa szama

Ogszes r

|

i

Km

szallitott {6

Személygépkocsi vigez [:I

ora perc uzemidé

Rendszam: Gyartmany: Szallithatd személyek S0rozat sorszam
szama
e ey ho____nap
Személygépkacsi kezd: ora perc | Szallitott Uzembentarto neve, cime:
- _— szamelyek| Gépjarmivezetd neve

D. Gépj. 36/5. r. $2. - Pitria Nyomda Zrt - (D 7604)
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6. Melléklet — szigori szamadasu kikiildetési rendelvény minta

Kikiildetési rendelvény
A hivatali, Gzleti utazas koltségtéritéséhez Sorszam:

200LJ. évi—L_1. ho

Amunkaltatd Amunkavéliald
neve:
neve: ——
dletési ide, 3
il szliletési ideje, helye
anylaneve:
adoszama: addazonosito Jele: [ I I I l l l ] l I ]
A gépjarmi rendszama: . tipusa:
Az Gzemanyag-felhasznalas médja: alapnorma szerint: liter/100 km vagy atalany a lokettérfogat alapjan: liter/100 km
A kikildetés, kolszolgalat Futas- APEH Utazasl |Eleimezési S2ANlas Le:
é > teljo- |uzemanyag| kbltseg- | koitségte- | [ L0 | kitelezd
» " jenek | sitmény | egységar | térités |rités (napi- reggeli
38 kezdete | vege (tvonala és célja alairdsa (km) ") N di) (FY) (Ft) i
Osszesen:
Le: dtieldleg:
Pénztérbizonylat sorszama: Minddsszesen:
lgazolta: Utalvanyozta:
o Kelt:
PM &hal ajiniont
B. 18-73/0}. 1. 82. - (0 5458) Gyan. és torg : Pétria Nyomda Rt. 1117 Budapest, Hunyad) Jnos i 7. Telefon: 463-0440, Fuux: Iﬂ[l “““
B 9767 l]us 16627
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