BUDAPESTI POLGAROR SZOVETSEG
ELNOKSEGE

UGYRENDJE

A Budapesti Polgarér Szdvetség (tovabbiakban: BPSZ) Alapszabalya az alabbi
rendelkezéseket tartalmazza:

Kivonat a hatalyos alapszabalybdl:

{(2.2.1.) Az Elnokség létszama

Az Elnokség hét f5bl dll6 digyvezetd (iigyintézd és képviseleti) szerv, amely — a Kozgyiilés
kizarélagos hatdskorébe tartozé iigyek kivételével, dtruhazott hatdskorben — két Kozgyiilés
kizétt a BPSZ irdnyité és vezetd testiileti szerve. Az Elndkség tagjai visszahivhatoak és
wjravdlaszthatéak.

Az Elniokség szavazati joggal rendelkezd tagjai:
elnék

dltaldnos elniokhelyettes

OPSZ kapcsolatokért felelds elndkhelyettes
onkormdnyzati kapcsolatokért felelds alelnik
gazdasdgi —iigyviteli alelnok

szervezési alelnok

kornyezetvédelmi alelnok

NSRRI~

Az Elnokségi iilések dlland6 - tandcskozdsi jogi - résztvevoi:
a) a Feliigyeldbizottsdg Elnoke,
b) a Kozgyiilés dltal feldllitott dllandd bizotisag(ok) elnoke(i),
¢) az Ellendrzési Csoport vezetdje,
d) a Kozgyiilés dlial adomdnyozott cim birtokosa.

Az Elnokség iilésein tandcskozdsi joggal vehetnek részt a meghivottak az adott napirend
tekintetében.

Az Elnokségi iilések meghivhaté — tandcskozdsi jogu — részivevoi: egyiittmiikodd szervek,
szervezetek képviseldi.

2.2.2.) Az Elnékség feladatai:

Az igyvezetés feladatkorébe tartozik kiiléndsen:

a) a Szovetség napi iigyeinek vitele, az iigyvezetés hatdskorébe tartozd iigyekben a dontések
meghozatala;

b) a beszdmolcok el6készitése és azoknak a kozgyiilés elé terjesztése;




¢) az éves koltségvetés elkészitése és annak a kozgyiilés elé terjesztése;

d) a szovelségi vagyon kezelése, a vagyon felhaszndldsdra és befektetésére vonatkozd, a
kozgyiilés hatdskorébe nem tartozé dontések meghozatala és végrehajtdsa;

e) a Szovelség jogszabdly és az alapszabdly szerinti szervei megalakitasanak és a
tisztségvisel6k megvdlasztatdsanak el6készitése;

1) a kozgyiilés dsszehivdsa, a tagsag és az egyesiilet szerveinek értesitése;

g) az Elnokség dltal osszehivott kozgyiilés napirendi pontjainak meghatdrozdsa;

h) részvétel a kozgyiilésen és vdlaszadds a BPSZ-el kapcsolatos kérdésekre,

i) a tagsdg nyilvantartdsa,
j) a BPSZ. hatdrozatainak, szervezeti okiratainak és egyéb konyveinek vezetése,

k) a Szivetség miikidésével kapcsolatos iratok me gorzése,

) a Szovelséget érintd megsziinési ok fenndlldsdnak mindenkori vizsgdlata és annak
bekovetkezte esetén az e torvényben eldirt intézkedések megtétele; és
m) részvétel a Févdrosi Védelmi Bizoltsdg munkdjaban,

n) elézetes véleményezése a tagjai és a Budapesti Renddr-fGkapitanysaggal megkotendd
egyiittmiikodési megdllapoddsnak.

Az Elnoksée kotelezettségei korében:

a) Az Elnckség mitkodését sajat igyrendjében maga hatdrozza meg.

b) Megalkotja és elfogadja a BPSZ belsd szabdlyzatait.

¢) Véleményezi az Elnok dltal elkészitett az egyestilési jogrol, a kozhasznu Jogalldsrdl,
valamint a civil szervezetek mitkodésérdl és tamogatdsdrol sz016 torvényben meghatdrozott
beszamolot.

d) Javaslatot tesz a Kozgyiilés felé a BPSZ tagdijanak mértékére vonatkozoan.

¢) Meghatdrozza a BPSZ rovid-, kozép-, és hosszu tavi stratégiai célkitiizéseit.

/) Ondlléan, sajdt testiileti felelGsségére dont minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a
Kozgyiilés kizarolagos hatdskorébe; vagy amellyel a Kozgyiilés megbizza.

g Dontéseirdl, tevékenységérdl a Kozgyitilésnek szamol be.

h) Szakmailag irdnyitja, szervezi és koordindlja a tagegyesiiletei tevékenységél, iranyelveket,
feladatokat hatdroz meg és azok végrehajidsdt szervei utjdn ellendrzi.

i) Tagjait a BPSZ vagyonaval (0rténd gazddlkodds terén fokozott felelGsség terheli.

i) Tagjai a tevékenységiikkel osszefiiggéshen felmeriild igazolt készkiaddsaik megtéritésére
igényt tarthatnak.

k) Feladatai elldtdsdhoz, sziikség esetén szakértd(ke)t kérhet fel.

1) Kabinetet hozhat létre, sziintethet meg.

m) Megvdlaszitja a kabinetek vezetbit a szakteriiletért felelds alelnok javaslatara.

n) Miikodteti a BPSZ Kozponti Iroddjat és a BPSZ Ugyeletet.

0) Dont a tagegyesiilet felvételérdl az alapszabaly felhatalmazdsa alapjan. (Ptk.3:80. )

p) Javaslatot tesz az OPSZ Elnoksége felé az uj tagegyesiilet OPSZ tagegyesiileti felvételének
targydban.

q) Védi, képviseli, és lehetdség szerint érvényesiti a tagegyestiletek érdekeit.

r) Az elnokség tagjai jogosultak szakteriiletiikre vonatkozéan ad-hoc dontést hozni, annak
végrehajtasat ellendrizni, amelyrdl a kivetkezd elnokségi tilésen kotelesek tdjékoztatdst
adni.

s) Az elnokség tagjai jogosultak a szakteriiletiiknek megfeleléen a kabinetektdl, elnokségi
tagoktdl, tagegyesiiletektdl tdjékoztatdst kérni, melyet azok kotelesek ésszerii hatdridon
beliil teljesiteni.

t) Elfogadja a gazdasdgi-ugyviteli alelnok dltal osszedllitott éves koltségvetési tervel.
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u) Az Elnokség tagjai és a kabinetvezetdk jogosultak mds kabinet értekezleten részit venni.

v) Amennyiben a tisztségvisel6k megvdlasztott funkcidjuknak megfeleld tevékenységet
huzamosabb ideig nem ldtnak el, az elnokség, kabinet munkdjaban nem vesznek részl, az
Elnékség vagy Elnok dltal meghatdrozott feladatokat elvdllaljak, de annak nem tesznek
eleget és méltanyolhaté indokot nem terjesztenek eld, gy, ez esetben kozgyiilést kell
dsszehivni (2.1.2. A. cb) és B. pont alapjdn), ahol az elnokségi tagnak szamot kell adni addig
végzett munkdjdrdl és a mulasztdsa okdrol.

w) Ha a Kozgyiilés a vdlasztolt tisztségviseld beszamoldjdat nem fogadja el, uigy a Kozgyiilés a
tisztségbdl valo visszahivds utdn, azonnal tisztijitdst hajthat végre az adotl lisziség
betoltésére.

2.2.3.) Az Elndkség iilése(i):

A/ Az Elnékség iiléseinek dsszehivdsa, nyilvdnossdga, a hatdrozatok nyilvdintartdsa,
dontéseinek nyilvanossdgra hozatala:

a)
b)

¢)

d)

e)
a.)

b)

Az elnikség iilései a b) pontban irtak kivételével nyilvanosak.
Az érintelt kérésére zdrt iilés keretében targyalja a személyiségi jogot érintd kérdésekel.

Az elnokségi iilést az Elnok — tartds akaddlyoztatdsa esetén az dltaldanos elnokhelyettes
hivja dssze sziikség szerint, de legaldbb negyedévente.

Az elnikségi iilésre, annak javasolt napirendjét feltiintetve az Elndkség tagjait irdsban,
igazolhaté mddon, elektronikus iiton kell meghivni a tervezelt iilés napjdt megeldzéen
legaldbb hdrom nappal. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés pontos helyét, idejét, a
javasolt  (meghirdetett)  napirendjét, az  esetleges  tdvolmaradds — miatli
hatdrozatképtelenség jogkovetkezményeit, azt, hogy ez esetben — hatdrozatképtelenség
miatt — elnokségi iilés nem tarthaté jogérvényesen, elnokségi hatdrozatok nem
hozhatéak. Az elnokségi iilés meghivdjat a BPSZ honlapjin (www.bpsz.hu) a fent irt
idépontban nyilvanossagra hozza

Az Elnokség jelenlévék koziil jegyzOkonyvvezetdt és jelenlévd tagjai kozil egy
Jegyzdkonyv hitelesitét valaszi.

Az elnokségi iilésrél hangfelvétel vagy vided felvétel késziilhet, (kivéve, ha valamelyik
hozzdsz6lo, vagy vendég a felszélaldsa idejére nem engedélyezi, valamint arrdl
szabadlyszerii jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzékonyv tartalmazza az elndkségi
iilésen torténtek lényegét, az elfogadott dontések, azaz elndkségi hatdrozatok pontos
szovegél, a dontés tartalmdt, idépontjat és hatdlydt, a végrehajidsdacrt felelds személy
és hatdriddé megjelolését, a dontést tamogatok és ellenzék szamardnydt (a leadott
szavazatok szdmdt és ezek ardnydt , igen"; ,,nem"; | tartozkodas" szerint); a
hatdrozatokat évenkénti folyamatos sor- és évszammal kell ellatni.

Az elnokségi iilések jegyzékonyv(ei)be — annak hitelesitését kovetGen — barki
betekinthet, illetéleg a hatdrozatokrél mdsolatot (jegyzékonyv-kivonatot) kérhet, annak
koltségének megtéritése ellenében.

Az elnikségi hatarozatokrél a BPSZ Elnoksége megfelelé nyilvantartast (Elndkségi
Hatdroztok Tdra) vezet, amelybe - kérésére - barki betekinthet, a hatdrozatokat a BPSZ
honlapjan (www.bpsz.hu) meg kell jeleniteni.



d) A elnokségi iilésen meghozott hatdrozatot az érintettel — annak meghozataldtdl
szdmitottan legkésébb harminc napon beliil (kivéve, ha a hatdrozat rendelkezése mds
hatdrid6t nem tartalmaz) — irasban igazolhaté modon kozolni kell.

B/ Az Elnokség iiléseinek tisztségviseldi, lebonyolitasdnak rendje, hatdrozatképessége.

Az Elndkség iilésének levezetd elnoke a BPSZ Elnoke, akaddlyoztatdsa vagy felkérése esetén az
Altalénos Elnokhelyettes, mindkeitdjiik akaddlyoztatasa esetén az Elnokség tagjai kizil az
Elnék dltal megbizott személy.

Az iilés jegyzékonyvvezetbje — a Levezetd elnok javaslatdra — az Elnokség dltal a jelenlévik
koziil megvdlasztott személy.

A jegyzékonyvet a mindenkori Levezetd elnok és a jegyzbkonyvvezetd irja ald, valamint az
Elnokség jelenlévd tagjai kiziil megvdalasztott egy személy hitelesili

Az Elnokségi iilés:
a) hatdrozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint a fele jelen van;
b) hatdrozatait lehetdség szerint konszenzussal (egyhangu dontéssel) nyilt szavazdssal
hozza. Eltéré vélemények (vita) esetén egyszerii szotobbséggel hatiroz.
Szavazategyenlfség esetén a killonvéleményeket kivansdgra jegyzékonyvben rogziteni
kell. Elterjesztd kérésére név szerinti szavazdst kell tartani, és annak eredményét
Jegyzbkonyvezni kell.
c) a jelenlévé tagok legaldbb egyharmada név szerint inditvanya alapjan - ha az iigy
Jjellegére és jelentdsége megkivdanja - a LevezetSelnok titkos szavazdst rendelhet el
d) a szavazati joggal rendelkezd jelenlévok kétharmaddnak szavazata kell:
- az Elnokség Ugyrendjének megdllapitdsdahoz és modositasdahoz,
- az éves koltségvetési, a gazdasdgi beszamolo-javaslat (mérleg) és
kozhasznusdgi melléklet javaslat meghatarozdsdhoz,
- elnokségi beszamold javaslat elfogaddsdhoz.

Az Elnokség hatarozathozatala sordn jelen Alapszabdly 2.1.C.pont 2. bekezdésében irt
rendelkezések értelemszeriien alkalmazandok.

[Az tigyvezetd szerv hatdrozathozataldban nem vehel részt az a személy, aki, vagy akinek kozeli
hozzdtartozdja a hatdrozat alapjan

a)kotelezettség vagy feleldsség alol mentesiil, vagy

b) bdarmilyen mds elényben részesiil, illetve a megkotendd jogiigyletben egyébként érdekelt.
vagy a Szovetség terhére mdsfajta el6nyben részesil,

¢) akivel a hatdrozat szerint szerzodést kell kotni;

d) aki ellen a hatdrozat alapjdn pert kell inditani;

e) akinek olyan hozzdtartozdja érdekelt a dontésben, aki a Szovetségnek nem tagja;

faki a dontésben érdekelt mds szervezettel 16bbségi befolydson alapuld kapcsolatban dll;

2) aki egyébként személyesen érdekelt a dontésben. (Ptk.3:19.9 (2) bek. ;Ectv.38. § (1) bek)
Nem mindsiil elénynek a kozhasznii szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a bdrki dltal
megkotés nélkiil igénybe vehetd nem pénzbeli szolgdliatds, illetve az egyesiilet dltal tagjanak, a
tagsdgi jogviszony alapjdan nyijtott, létesité okiratnak megfeleld cél szerinti juttatds(Ectv.38.§
(2) bek.)

Ha a tag valamely iigyben nem szavazhat, 6t az adott hatdrozat meghozatalandal a

hatdrozatképesség megdllapitdsa sordn figyelmen kiviil kell hagyni.(Ptk.3:18.§ (2) bek.) |
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C/ Hatdrozathozatal iilés tartisa nélkiil

(1) Jelen Alapszabadly a hatdarozathozatalt wlés tartdsa nélkiil is lehetdvé teszi az Elnokség
részere. Az ilyen hatdarozathozatall az iigyvezetés a hatdrozat tervezetének az elnokségi tagok
részére torténd megkiildésével kezdeményezi. Az elndkségi tagok szdmdra a tervezet
kézhezvételétdl szamitott legaldbb nyolcnapos hatdridot biztosit arra, hogy szavazatukat
megkiildjék az iigyvezetés részére.

(2) Az dilés tartasa nélkiili dontéshozatal sordn jelen Alapszabdlynak a hatdrozatképességre
és szavazdsra vonatkozo rendelkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
hatdrozathozatali eljdrds akkor eredményes, ha legaldbb annyi szavazatot megkiildenek az
ligyvezetés részére, amennyi szavazati jogot képviselo elnikségi tag jelenléte a
hatarozatképességéhez sziikséges lenne iilés tartdsa esetén.

(3) Ha barmely elnokségi tag az iilés megtartdsdt kivanja, az Elnokség iilését ossze kell hivnia.

(4) A szavazdsra megszabott hatdridd utolso napjat kovetd harom napon beliil - ha valamennyi
elnokségi tag szavazata ezt megelézden érkezik meg, akkor az utolsé szavazat beérkezésének
napjatol szamitott harom napon beliil - az iigyvezetés megdllapitja a szavazds eredményét, és
azt tovabbi hdarom napon beliil kozli az elnokségi tagokkal. A hatdrozathozatal napja a
szavazasi hatarido utolsé napja, ha valamennyi szavazat korabban beérkezik, akkor az utolsé
szavazat beérkezésének napja. (Ptk.3:20. § (1)-(4) bek.)}

Jelen iigyrend a BPSZ Elnokség hatas- és feladatkorébe tartozé
szervezeti, mikodési és eljarasi szabalyok dsszességét tartalmazza,
amely a hatalyos Alapszabaly rendelkezéseinek betartasaval keriilt
megallapitasra.

1. Elnokség hatas- és feladatkore




A BPSZ Elnoksége (a tovabbiakban: Elndkség) a BPSZ iigyvezetd szerve, testiiletként jar el,
hataskorét az Elnskségi tiléseken gyakorolja.

Az Elndkség feladatkore az elndk, az altalanos elnokhelyettes, az OPSZ kapcsolatokért felel6s
elnokhelyettes és alelnokok (tovabbiakban: elnokségi tagok) kozott oszlik meg.

1.1.  Elndkség testiileti jogosultsagai és kitelezettségei:

¢ Kialakitja a BPSZ munkaszervezetét.

e Jbvéhagyja az Elnckség iigyrendjét. (jelenlévék kétharmadanak egyetértd szavazataval).

o Megvalasztja a kabineteket és annak tagjait. A kabinet mindenkori vezetdje a szakteriletért
felelos alelnok.

e Gondoskodik a BPSZ -~ vonatkozé jogszabalyok altal eldirt — konyveinek,
nyilvantartasainak szabélyszerli vezetésérdl, a nyilvantartasi, elszdmoldsi és adozasi
kotelezettségének teljesitésérdl.

e A BPSZ mérlegének évenkénti elkészitése.

e A BPSZ vagyonkimutatasanak évenkénti elkészitése.

o Az éves jelentés clkészitése a BPSZ vagyoni helyzetérél és gazdalkodaspolitikajarol.

o A kozhasznusagi melléklet elkészitése és kozgylés altali elfogadas utdn annak kozzététele.

o FEves és kozéptava munkatervek elkészitése.

e Gazdalkodaspolitikai iranyelvek megallapitasa.

e A BPSZ vallalkozasi tevékenységének, befektetések és egyéb, egy millid forintot
meghaladé jogiigyletek (szerzodések) jovahagyasa.

e Ertékhatartol fiiggetleniil mindazon ligylet jovahagyasa, amelyben a jogviszony valamelyik
alanya a tarsasag vezetd tisztségviselGje, a feliigyeld bizotisag tagja, konyvvizsgaldja, vagy
azok kozeli hozzatartozoja.

¢ A tulajdonosi jogok gyakorlasa a BPSZ vagyona felett.

e Hosszu tavh polgardr szakmai fejlesztési stratégia €s program jovahagyasa.

o Kozérdekli kotelezettségvallalas évenkénti Osszegének meghatarozasa, palyazat(ok)
kiirasa, annak feltételeineck meghatarozasa.

¢ Palyézat elbiralo bizottsag elndkének és két tagjainak megvélasztasa.

o A palyazatok megvalosulasanak ellendrzése, az ezzel kapesolatos beszamolo elfogadasa.

o Szerzédéses kapesolatok, egyiittmiikodési megallapodasok jévahagyasa.

o AKkozgylilés el6készitése és Osszehivasa, kiilonds tekintettel a jogszabalyban meghatarozott
azon esetekre, amikor a kdzgyUlés 6sszehivasa kotelezo.

e Javaslattétel minden olyan kérdésben, amelynek eldontése a kozgyiilés hatdskorébe
tartozik.

e A kozgylilés meghivojanak és dontéseinek nyilvanossdgra hozatala, az Alapszabalyban
meghatarozottak szerint.

e Minden olyan feladat ellatasa, amely a kozgy(ilés hatarozata szerint az Elnokség feladatat
képezi.



o Félévente jelentés készitése a Feliigyeld Bizottsag részére a BPSZ vagyoni helyzetérdl €s
gazdalkodaspolitikajarol.

e A BPSZ miikodési rendjével 6sszefliggd szabalyzatok elfogadasa és kiadasa.

e Polgardr szakmai irdnyelvek, allasfoglalasok kiadasa.

o A tagegyesiiletek felfliggesztése, illetve torlése.

e BPSZ elismerések adomanyozasa.

o A tagfelvételi kérelmek vizsgalata és javaslattétel ¢ vonatkozasban a kdzgytlés felé.

o A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet, mint az Elnokség munkgjat segitd, annak
alarendeltségében miikodé szakmai alapon szervezett munkabizottsagok tevékenységének
feliigyelete, ellendrzése, ennek soran tigyrendjiiket, munkaterviiket kdtelesek az Elndkscg
részére elfogadasra bemutatni.

e Az elndk kozvetlen alarendeltségében mikddé BPSZ Ellendrzési Csoport (Kontroll
Csoport), illetve a Feltigyeld Bizottsag jogszabaly, Alapszabaly, valamint mas belsd
szabalyozo rendelkezéseivel ellentétes, vagyis jogsértd tevékenysége esetében a jogsérto
hatarozat / intézkedés hatalyon kiviil helyezése.

e Gondoskodas a BPSZ honlapjanak megfeleld miikodésérol.

¢ Gondoskodas a BPSZ Egységes Polgarér Informatikai Rendszer (EPIR) miikddtetésérdl.

e Gondoskodas a BPSZ Ugyeleti Rendszer miikgdtetésérol.

e Gondoskodas az un. kdzponti polgarér szolgalatszervezésrol és ellendrzi annak megfeleld,
szabdlyszerl lebonyolitasat.

e Az alelnokok, mint a BPSZ tevékenységeinek szakteriiletei altal irdnyitott tevékenységek
feliigyelete, szakteriileti iranyelvek elfogadasa.

e aPolgarér Nap megszervezése, lebonyolitasa.

o Orszagos Polgarér Szévetség (tovabbiakban: OPSZ) kiildottgyiilése, illetve elndksége altal
a megyei szovetségek altal kotelezéen végrehajtandé hatérozatok végrehajtasa.

e OPSZ igazolvanyok igénylésével, kiallittatdsdval kapcsolatos feladatok feliigyelete,
ellenorzése.

e az OPSZ kiilonbozo tagozatai éltal meghatarozott feladatok figyelemmel kisérése ¢€s
sziikségszerll intézkedés kiadasa azok tekintetében.

Az Elndkség jogosult minden olyan dontést a sajat hataskorébe vonni, amely nem tartozik a
kdzgylilés kizarlagos, at nem ruhazhato hataskérébe, dont tovabba minden olyan kérdésben,
amelyet a polgardrségre vonatkozo torvény, a kozhasznl szervezetekre vonatkozo, az
egyesiilési jogrol szol6, valamint mds relevans jogszabalyok vagy a BPSZ Alapszabalya az
Elnokség hataskorébe utal.

A Kozgyilés vagy az Elnokség éltala kijelolt Elnokségi tag(ok) hataskorébe utalhatja eseti
feladatok ellatasat.

2. BPSZ Elnoke




A BPSZ elnskét (Elnok) a Kozgytilés kozvetleniil, nyilt szavazissal, 6t €éves id6tartamra a
tisztajitas céljabol a targyév masodik negyedévének utolsé napjaig megtartando tisztujitod
kozgyllésig valasztja meg.

Képviseli a BPSZ-t harmadik személyekkel szemben, birdsagok és mas hatosagok el6tt.

A BPSZ munkavallaloi felett a munkaltatoi jogokat az Elnok gyakorolja.

Az Elnok iranyitja, osszefogja az Elndkség mikodését €s munkajat.

Az Elnok iranyitoi és feliigyeleti jogkorében utasitast adhat ki, mely az Elnokség, Kabinet,
munkabizottsagok, Ellenérzési Csoport tagjaira kotelez6 érvényti.

Az elndki utasitasokat folyamatos sorszammal, datummal [sorszdm/év (hd,nap) / elnoki
utasitdas megnevezés| kell ellatni, és annak nyilvantartasarol a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinetnek
kell gondoskodni.

2.1. Elnok feladatai kiilonosen:

o A kozgyilés 6sszehivasa és levezetése.

o Az Elnokség éves munkatervének sszeallitasa.

o A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet vezetdjére javaslattétel, a Kabinet tagjainak felkérése,
visszahivasa.

o Az Elnokségi tilések idejének, helyének ¢s napirendjénck meghatarozasa.

o Az Elnokségi iilések osszehivasa és levezetése.

¢ A tanacskozasi joggal meghivandé személyek jovahagyasa.

o A jegyzékonyvvezetd és jegyzOkonyv-hitelesito személyére javaslattctel.

o A szavazas elrendelése és eredményének megallapitasa.

e Az iilés elndkeként a jegyzOkonyv aldirasa.

o A kozgyiilés vagy az Elndkség altal elnoki hataskorbe utalt feladatok ellatasa.

o Alelnoki javaslatra a kabinetek tagjai felkérése, visszahivésa.

e A BPSZ Ellendrzési Csoport vezetdjének megbizasa és visszahivasa.

o Az Ellenérzési Csoport tagjainak kivalasztasa.

¢ Az Elnokség 4ltal jovahagyott szerz6dések alairasa.

e Egy milli6 forint értékhatar alatti szerzédés megkdotése.

e A BPSZ bankszamlaja feletti rendelkezés.

Az Elnok akadalyoztatdsa esetén az Altalanos elndkhelyettes helyettesiti az elnokot és ellatja
mindazon feladatokat, amelyekkel az elndk allando vagy eseti jelleggel megbizza.

Az Elnok akadalyoztatdsa esetén az Altalanos elndkhelyettes, mindkettéjiik akaddlyoztatasa
esetén az Elnok altal megbizott Elnokségi tag — mint az {ilés elndke — vezeti az Elnokség Gilését.

3. Elnokség tagjai




Az Elnokség tagjait hatdrozott idore (6t évre) a kozgyiilés valasztja, az Elndk javaslata alapjan.
A BPSZ Elnoksége hét tagbol all. Az Elnokség tagjai jogallasuk szerint a BPSZ vezetd
tisztségviseloi.

Az Elnskség tagjaival kapcsolatos valtozasokat — bejegyzes €s kozzététel végett — a BPSZ
koteles a birosagnak bejelenteni.

Az Elndkség tagjainak (esetleges) dijazasat a Kézgyilés allapitja meg.
Az Elnokség tagjai Gjravélaszthatok és barmikor visszahivhatoak.

3.1.  Osszeférhetetlenség

Nem lehet az Elnokség tagja az,

e akit a biincselekmény elkévetése miatt jogerosen szabadsigvesztés biintetésre itéltek, amig
a biintetett eléélethez fiiz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények alél nem mentesiil;

o akit valamely foglalkozastol jogerds birdi itélettel eltiltottak, az itélet hatalya alatt, ha az
abban megjelolt tevékenységet a BPSZ folytatja;

o akit, vagy akinek kozeli hozzatartozdjat (beleértve élettarsat) az BPSZ-nél a Felligyeld
Bizottsag tagjava valasztottak.

Az Elndkség tagjai haladéktalanul kotelesek az Elndkséget tajékoztatni a személyiiket €érintd
osszeférhetetlenségi koriilményekrol.

3.2. Elnokségi tagsag megsziinése:

o amegbizatas idétartamanak lejartaval, ha Gjravalasztas nem torténik,
e visszahivassal,

e lemondassal,

e clhalalozassal,

o atdrvényben szabalyozott kizard okok bekdvetkezésével,

o atorvényben meghatarozott egyéb ok bekdvetkeztével.

3.3. Elnokség tagjainak felelossége

Az Elnokség tagjai, mint a BPSZ vezeté tisztségvisel6i az ilyen tisztséget betodltd személyektol
elvarhaté gondossaggal és a BPSZ érdekeinek elsddlegessége alapjan kotelesek eljarni.

Kotelezettségeik vétkes megszegésével a BPSZ-nek okozott karcrt a polgari jog altalanos
szabdlyai szerint felelnek akkor is, ha alkalmazottként a BPSZ-nél munkaviszonyban allnak.

Az Elnokség tagjat e tisztségéhez tartozo tevékenysége korében munkaltatja nem utasithatja.



Az Elnokség tagjainak feleléssége egyetemleges. Az Elndkség tagj ainak egymas kozotti
viszonyaban a helytdllasi kotelezettségiik, feleldsségiik mértekeéhez igazodik, ha pedig ez nem
allapithato meg, Gigy kozottiik egyenlé aranyban oszlik meg.

Nem terheli feleldsség azt az Elnokségi tagot, aki a dontésben nem vett részt, vagy az Elndkség
hatarozata ellen tiltakozott, és tiltakozasat tizenst napon beliil irasban a Felligyel6 Bizottsag
tudomasara hozta.

Az Elndkségi tag, aki az Elndkségi hatrozat feliilvizsgalata irant a birosaghoz fordul, a birosagi
el6terjesztéssel  egyidejlileg az Elnokséget is koteles beadvanya egy példanyanak
megkiildésével tdjékoztatni.

3.4. Titoktartas és adatvédelem

Az Elnokség és a tagszervezetek tagjai a BPSZ a polgardri blinmegelézési és biintildozési
tevékenysége teljesitése soran szerzett drtesiiléseiket, informéaciokat szolgalati titokként
kotelesek megorizni.

(Az dllamtitokrdl és a szolgdlati titokrol szol6 1995. évi LXV. torvény ., 4. § (1) Szolgdlati titok
az e torvény 6. S-anak (1) bekezdése szerint mindsitésre felhatalmazott dltal meghatarozott
adatfajtdk korébe (a tovabbiakban: szolgdlati titokkor) tartozo adat, amelynek az érvényességi
id6é lejarta elétti nyilvdnossdgra hozatala, jogosulatlan megszerzése és felhasznaldsa,
illetéktelen személy részére hozzdférhetévé tétele sérti az dllami vagy kozfeladatot elldato szerv
miikodésének rendjét, akaddlyozza a feladat- és hatdskirének illetéktelen befolyastol mentes
gyakorldsat.

(2) Nem lehet szolgdlati titokkd mindsiteni az Avtv. 19. $-dnak (2) bekezdésében
meghatdrozott tipusi adatfajtik korébe tartozé adatot

(3) A szolgdlati titok érvényességi ideje az adat mindsitésétol szamitott legfeljebb 20 év lehet.

(4) A szolgdlati titokkor megdllapitisa sordn ki kell kérni az adatvédelmi biztos véleményéet.
A szolgdlati titokkort a Magyar Kozlonyben kell kozzétenni. 4 szolgdlati titokkori jegyzéket az
ligyészségek esetén a legfobb iigyész, a kiilképviseletek esetén a kiiliigyminiszter, a 6. § (1)
bekezdésének r) pontjidban felhatalmazotiak esetén a honvédelmi miniszter késziti el, és teszi
kozzé.
Avtv (2) Az (1) bekezdésben emlitett szervek rendszeresen kozzé vagy mds modon
hozzdférhetévé teszik a tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb - igy kiilonosen a
hatdskoriikre, illetékességiikre, szervezeti felépitésiikre, a birtokukban lévé adatfajtdkra és a
mitkodésiikrdl sz016 jogszabdlyokra vonatkozo - adatokat.)”

4. Elnokség miikodési rendje



Az Elndkség munkaterv szerint tevékenykedik. Eves munkatervét lehetdség szerint az adott
év utolso Elndkségi tilésen vagy legkésdbb a kovetkezo év februar 28. napjaig allapitja meg €s
hagyja jova.

Az Elnokség a sziikséghez képest, de évente legalabb négy iilést tart, az iilések kozotti 1d6 2
honapnal hosszabb nem lehet. 4.1, Elnokségi iilések elokészitése, 6sszehivasa

Az elnokségi illés osszehivasara az Alapszabaly 2.2.3. pont (elnokség iilése(i)) pontban irtak az
iranyadoak.

Az FElnokség lését az Elnok, akadalyoztatasa vagy felkérése esetén az Altalanos
Elnokhelyettes, mindkettjiik egyideji akadalyoztatasa esetén az Elnok altal kijelolt elnokségi
tag hivja 0ssze.

Az Elnokség barmely tagja — az ok és cél egyidejt megjelolése mellett — kérheti az Elndkség
iilésének Bsszehivasat. Az elndk ilyen esetben koteles az Elndkség tilését az irasbeli kérelem
benyujtasatol szamitott tizendt napon beliilre dsszehivni. Ha az Elnok a kérelemnek a hozza
érkezéstdl tizenst napon belill nem tesz eleget, tigy az tilést barmelyik Elnokségi tag kozvetlentil
dsszehivhatja.

A rendes iilésre, annak javasolt napirendjét feltintetve az Elnokség tagjait {rasban,
elektronikus uton kell meghivni a tervezett, rendes iilés napjat megel6zoen legalabb harom
munkanappal.

Rendkiviili esetben az elndkségi iilés harom napon beliili hatarid6re is dsszehivhato tavirat,
vagy telefon (sms), e-mail Gtjan. Az igy dsszehivott elngkségi iilés azonban csak akkor
hatarozatképes, ha azon az Elndkség legalabb négy tagja jelen van, és az iilés megtartasa ellen
irasban az Elnokség egyik tagja sem tiltakozott.

Az elndkségi tilések idopontjat, helyét és napirendjét az Elndk hatdrozza meg.

Az Elnok utasitasa alapjan a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet vezetSje elkészitteti az elndkségi
{ilés meghivéjat — a napirendekhez tartozd eléterjesztéseket, ahhoz tartozé dokumentumokkal
egyiitt — legalabb harom munkanappal az elnokségi iilés el6tt megkiildi az elndkség
tagjainak ¢s a Feliigyel6 Bizottsag elnokének, valamint az Ellen6rzési Csoport vezetdjének,
tovabba a kozgyllés altal felallitott allandé bizottsag(ok) elndke(i) és a kozgytlés 4ltal
adomanyozott cim birtokosa (tiszteletbeli elnok) részére.

A meghivonak mindenkor tartalmaznia kell
- aziilés pontos helyét, idejét,
- ajavasolt (meghirdetett) napirendjét,
- anapirend elbterjesztojének nevet,
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- azesetleges tdvolmaradas miatti hatarozatképtelenség jogkovetkezményeit.

A meghivét a Gazdasigi-Ugyviteli Kabinet késziti el és gondoskodik a BPSZ honlapjan
(www.bpsz.hu) torténd kozzétételrol.

4.2. Elnokségi iilés eloterjesztései

A szakteriileti kabinet 4ltal irasban elkészitett és az érintett alelndk (el6terjesztd) altal jegyzett
eloterjesztési javaslatot az illetékes alelnok terjeszti be a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet felé,
melyet a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet a formai el6irasoknak valé megfelelését megvizsgalja,
és amennyiben sziikséges egyeztet az eldterjesztével, illetve az eldterjeszt6 kérése alapjan
ligyvitelileg elokésziti az eléterjesztést majd pedig javaslatot tesz az eléterjesztés napirendre
torténd felvételére az Elnok felé.

Az elbterjesztéseket az Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet munkatarsa késziti €ld, illetve késziti el
és beterjeszti az elndkségi iilésre az Elnok jovahagyésa esetén.

Az elbterjesztési javaslatot (szOvegszer(l, dontéshozatalt igényld inditvanyt) irdsban kell
benyujtani, legkésdbb a tervezett elndkségi iilést megeléz6 8 munkanappal a Gazdasagi-
Ugyviteli Kabinet részére. Rendkiviili elnokségi tilés esetén 4 munkanappal megel6zoen.

A tagegyesiileti kérelmeket (tovabbiakban: eldterjesztés-javaslat) — annak fliggvényében, hogy
az adott eléterjesztés mely alelndk feladatkorébe tartozik — az €rintettel a Gazdasagi-Ugyviteli
Kabinet véleményezteti.

Amennyiben ezen eléterjesztés-javaslat tobb alelndk feladatkorét is érinti, ugy az alelndkok
kotelesek megfogalmazni allaspontjukat, eltéré allaspontok esetében egyeztetd megbeszélést
(kozos tilést) lefolytatni és annak eredményérdl a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinetet tajékoztatni.
A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet mindezek alapjan éllitja 6ssze az adott napirendhez tartozo
dokumentumokat és terjeszti el a hatérozati javaslat tervezetét az EInok felé.

A napirendre vonatkozé eléterjesztésnek tartalmaznia kell:

e atéma tomor, lényegi elemeket megragado osszefoglalasat,

o asziikséges dontési alternativak szakmai bemutatasat és a kapcsolddd dokumentumokat,
e hatdrozati javaslat(ok)at,

o a végrehajtas hataridejét és felel0sét.

Az Elnokségi iilés eldkészitésének keretében a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet vezetdje
folyamatosan vizsgalja a korabbi elndkségi hatarozatok teljesiilését, a végrehajtas tekintetében
az Elnokség nevében intézkedik és a lejart hatdridejli hatérozatokrol irdsban beszamol az
elnokségi iilés résztvevoinek.



4.3. Elnokség iiléseinek résztvevoi
Az Elnokség iilésén szavazati joggal kizarolag az Elnokség tagjai vehetnek részt.

Az Elnokségi iilések allandé meghivottjai, tanacskozasi joggal:
a) a BPSZ 6rokos tiszteletbeli elndke,
b) Feliigyel6 Bizottsag Elnoke,
¢) aKozgyllés altal felallitott allando bizottsag (ok) elnske (1),
d) az Ellendrzési Csoport vezetdje,
¢) aKozgyiilés ltal adomanyozott cim birtokosa,
f) a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet vezetdje,

Az Elnokségi iilés teljes idotartamara vagy pedig meghatarozott napirendi pontok targyaldsara
az Elnok sajat kezdeményezésébol vagy az Elndkség javaslatara meghivhatja a napirendi
eléterjesztés készitdjét, a kabinet barmely tagjat, esetleg kiils6 szakembereket, szakértdket, akik
az iilésen tanacskozasi joggal vehetnek részt.

A tanacskozasi joggal rendelkez$ személyeket az tilésen felszolalasi jog illeti meg.
4.4. Elnokségi iilés hatarozatképessége

Az Elndkség iilése akkor hatarozatképes, ha azon az Elndkség tagjainak t6bb mint fele (négy
f6) jelen van.

Az Elndkség tilései altalaban nyilvanosak.

Az érintett kérésére zart iilés keretében targyalja a személyi kérdéseket.
7art iilés tartando a védett adat és zartan kezelt adat védelme érdekében.

4.5. Elnokség hatarozathozatala

Az Elndkség hatdrozatait lehetoség szerint konszenzussal (egyhangu dontéssel), nyilt
szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel hozza, amelynek soran minden tagnak egy szavazata van.
Az Elnokség hatarozatainak egyszer(i szotobbséggel torténd meghozatala sordn szavazat-
egyenldség esetén a szavazast addig kell megismételni, mig szavazattobbség nem keletkezik,
avagy az adott napirendi pont megvitatdsat az eléterjesztd javaslatara le kell venni a
targyalassorozatbol.

Az elndkségi tagok szavazati jogukat csak személyesen gyakorolhatjak, ezen jogosultsagukat
tilos delegalni, vagy mést ezen joggyakorlasukra meghatalmazni.
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Elbterjeszto kérésére név szerinti szavazast kell tartani, és annak eredményét jegyzokonyvezni
kell.

A jelenlévd elnokségi tagok legalabb egyharmada (legalabb: harom f6) név szerint inditvanya
alapjan - ha az iigy jellegére és jelentoscge megkivanja - a Levezetdelnok titkes szavazast
rendelhet el.

A szavazati joggal rendelkezd jelenlévé elnokségi tagok kétharmadanak szavazata kell:
- az Elnokség Ugyrendjének megallapitasahoz ¢s modositasahoz;
- az éves koltségvetési, gazdasagi beszamold-javaslat (mérleg) és kozhasznlsagi
melléklet javaslat meghatarozasahoz.

Az elnokségi hatdrozatokat folyamatos sorszammal, datummal [sorszdm/év (ho,nap) / elnokségi
hatdrozat megnevezés] kell ellatni.

4.6. Elnokségi iilés vezetése

Az Elnokség iilésének levezeté elndke a BPSZ Elndke, akadilyoztatdsa vagy felkérése esetén
az Altalanos Elndkhelyettes, mindkettojiik akaddlyoztatdsa esetén az Elnokség tagjai koziil az
Elnok altal megbizott szem¢ly.

Az (ilés megnyitésa utan a levezetd elnok megallapitja a hatarozatképességet ¢s javaslatot tesz
a jegyzokonyv-vezetd ¢s jegyzokonyv-hitelesito személyére.

Az iilés jegyzékonyvvezetéje - a Levezetd elndk javaslatdra - az Elnokség éltal a jelenlévok
koziil megvalasztott személy, mig a jegyzokonyv-hitelesito az EInokség jelenlévd tagjai koziil
megvalasztott személy.

Az Elnokség iilésén a napirend eldtt a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet vezetdje beszamol a
korabbi iilés(ek)en hozott hatarozatok végrehajtasarol.

Az Elnsk felkérésére az elndkségi tagok, illetve az elndkségi tilésen tandcskozasi joggal
rendelkezd résztvevodi ismertetik az Elnckséggel a korabbi iilés 6ta dltaluk megtett fontosabb
intézkedéseket, illetve a tudomasukra jutott a BPSZ.-t érintd informaciokat.

Az iilésrd] hangfelvétel és/vagy video felvétel késziilhet, (kivéve, ha valamelyik hozzaszolo,
vagy vendég a felszolaldsa idejére nem engedélyezi). A hangfelvétel és/vagy video felvétel
készitésével kapesolatban kiilon iigyrendi hatarozat meghozatala sziikséges.

Levezetd elnok ezt kovetben: a meghivoban kozélt napirendi pontok targyalasanak
elfogadasara tesz javaslatot.
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A meghivéban nem szereplé, de irasban eléterjesztett inditvanyok helyszini kiosztasu
eléterjesztések csak erre vonatkozo, Kiilon dontés ( iigyrendi szavazas) keretében vehetéek
targyalasi targysorozatba.

A levezetd elnok altal eléterjesztett vagy azt modosito napirendi pont(ok) elfogadasa utan —
annak sorrendjében kell — a napirendi pontokat kiilon-kiilon letargyalni.

A napirendi pont targyalasanak felcserélése — iigyrendi javaslatként — kiilon szavazast,
hatdrozathozatalt igényel.

Ueyrendi javaslat az elndkségi iilés lebonyolitasa, valamint a napirendi pontok targyalasa soran
felmeriilt eljarasi kérdésekrdl (kiilondsen: zart ilés tartasa, titkos szavazas elrendelése,
napirendek felcserélése, napirendrél levétel, idokeret meghatarozasa, sziinet kérése, napirendi

pont targyalasanak felfliggesztése, elnapolasa, felszdlalasi rend meghatarozasa, hang- és/vagy
vide6 felvétel készitése, stb.) vald dontés, amelyrol az elndkségi tagok hatdrozatot hoznak.

Az un. ,,Egyebek napirendi pont” megbeszélése soran érdemi donteést (eln6kségi hatérozat)
igénylé tigyek (eléterjesztések) nem targyalhatoak, ezen napirendi pont keretében csak
tajékoztatd jellegli bejelentések, informéciok ismertetése torténhet.

Az elnokségi iilés levezetdje a napirendi pontok targyalasat egyenként megnyitja. Ennek soran
elészor az eléterjesztének adja meg a szot, majd a hozzaszolasok, inditvanyok, észrevételek
megtételére ad lehetdséget.

A napirendi pont targyaldsa sordn iigyrendi javaslatként eloterjesztett idoékeret ¢s felszolalasi
rend vonatkozasaban szavazast kell tartani.

A levezeté a napirendi pont megtérgyaldsa soran — miutan megéllapitotta, hogy tovabbi
hozzaszélas, vélemény, javaslat, inditvany nem érkezett — lezdrja az adott napirendi pont
vitajat.

Elészor — az elhangzéas sorrendjében — a médosité inditvanyt teszi fel szavazasra.

Amikor valamennyi modosité inditvany tekintetében a szavazds megtortént, akkor a levezetd
felkéri az eléterjesztot, hogy foglalja ossze, fogalmazza meg konkrét szovegszeriien
osszeallitott, kivetheté és végrehajthaté médon, egyértelmiien a hatirozati javaslatot,
meghatirozva annak hatiridejét és feleldsét(eit) vagy maga ismerteti az elfogadasra
javasolt hatarozati javaslatot.

Ezt kdvetden a levezetd ezt teszi fel szavazasra.

A levezeté a hatarozati javaslatot felteszi szavazasra, s ez altal a hatarozat meghozatala
megtorténik.
A szavazas kézfelemeléssel (,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodas”) megy végbe.
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A hatarozati javaslat ellen valo szavazas, illetve a szavazastol valo tartézkodas Snmagéaban nem
jelent tiltakozdst, a tiltakozasra kifejezetten utalni kell.

Levezet6 megallapitja a szavazati aranyt.

Hatarozathozatal utan levezetd lezarja az adott, megtargyalt napirendi pontot.
Valamennyi napirendi pont megtargyaldsa utan a levezet6 berekeszti az elndkségi tilést.

Az iilés levezetése sordn a levezetd elndk jogositvanyai és kitelezettségei tovabba:
- Levezetd elndk gondoskodik az lés rendjének betartasarol, a rendzavard

személyt felszolitja magatartdsanak besziintetésére, ismételt rendzavarot az
{ilésrdl kizarhatja.

- Az iilés lefolytatasat zavaré koriilmény esetén az tilést berekesztheti, €s azt
elnapolhatja hatéarido tlizésével, ami nem lehet t6bb mint tiz munkanap. Ez
esetben a megismételt elnokségi iilésen kizarolag a mar elfogadott napirendi
pontok targyalhatoak.

- Kérelemre gondoskodik a felszolalas sz6 szerinti jegyzékonyvezésérél.

- Az iilés vezetése soran rendelkezik a felszolalok felszélalasi idékeretérdl és
rendjérdl, amennyiben arrdl tigyrendi javaslat kerctében dontés sziletett. Az
id6keret tallépése esetén jogosult a felszolalotél a szot megvonni.

- A felsz6lalétol a szot megvonhatja, az esetben is, ha az nem targyszerti, ha az
altala elmondottakat masok személyiségi jogait sérti.

- Aziilést lezarja, ha a napirendi pontok megtargyaldsra keriiltek.

4.7. Elnokségi iilés jegyzokonyve

Az elnokségi iilésen elhangzottakrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv készitbje a
BPSZ elnokségi {ilésen jegyzokonyvvezetének megvalasziott személy.

A jegyzékonyv a torvény éltal védett titok és a személyes adatok korét tekintve nyilvanos,
melybe barki betekinthet, a jegyzOkonyvrol és a hatarozatokrél masolatot (jegyzOkonyv-

kivonatot) kérhet, annak koltségének megtéritése ellenében.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

o hogy ajegyzokonyv a BPSZ elnokségi tilésérdl késziilt,

o azelnokségi tilés modjat (rendes vagy rendkiviili elndkségi iilés),

e az elnokségi iilés helyét, idejét,

o azelnokségi iilés megkezdésének és befejezésének (berekesztésének) idopontjat,
¢ ajelenlévd személyek megnevezését (jelenléti iv),

o levezetd elnok, jegyzokonyvvezetd ¢s jegyzOkonyv-hitelesitd nevét,

e akorabbi elndkségi iiléseken elhangzottakrol szol6 beszamoldt,
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o korabbi iilés ota megtett fontosabb intézkedéseket,

o anapirendi pontokat, feltiintetve a napirendi pontok el6terjesztdit,

o az egyes napirendi pontok vitdinak rovid Osszefoglaldsat, javaslatok, inditvanyok,
el6terjesztések, hozzaszolasok lényegét,

o az iilés megtartasa soran felmeriilt 1ényeges koriilményeket (pld. hosszas vita, hangzavar,
bekiabalas, stb.)

e a hozzasz6lasok szo szerinti rogzitését, ha erre kiilon dontés sziiletett,

e ligyrendi dontéseket,

e ameghozott hatdrozatokat, feltiintetve a hatarozatra leadott szavazatokat, ellenszavazatokat
és a tartdzkodast,

e ahatarozatok végrehajtasanak hatdridejét, a hatarozat végrehajtésaért felelds személy nevét,

o barmely tagnak a meghozott hatdrozattdl eltér6 véleményét €s esetleges tiltakozasat.

A jegyzékonyvet a levezeté elndk, az elndk (tavollétében az altalanos elndkhelyettes, egyiittes
tavollétiikben az alelndkok barmelyike), és a jegyzokonyvvezetd itja ald, valamint az Elndkség
jelenlévé tagjai koziil megvalasztott személy hitelesiti.

A hatérozatokat folyamatos sorszammal kell ellatni, és a Hatdrozatok Kényvében kell
rogziteni és az irattari rend szerint megdrizni.

A hatéarozat kivonatokat az Elnok sajat keziileg irja ald. A kiadmany hiteléiil pedig a Gazdasagi-
Ugyviteli Kabinet vezetéje jogosult azt alirni az elnok nevében és megbizasabol feltiintetve az
Elndk sajatkezii alafrasénak jelét (sk), valamint sajatkezii aldirasat az adott irat(dokumentum)
hitelesitéseként.

Az Elnokségi iilés jegyzokonyvét az iilést kdvetd tizenst munkanapon beliil meg kell kiildeni
az Elndkség tagjainak és a Feliigyeld Bizottsag elnokének attol fiiggetlendl, hogy az iilésen
részt vettek-e.

A Kozgylilés/ Elnokség dontéseirdl az érintetteket irasban tizendt munkanapon beliil
igazolhat6 médon tajékoztatni kell.

A zArt iilés anyagat kiilon kell jegyz6konyvezni és azt zart iratként, illetéktelen személyek
altali megismerésétdl védetten kell kezelni. A zért {ilés jegyzokonyvét mellékelni kell az adott
iilés jegyzokonyvéhez zart, a levezetd elndk, a jegyzOkonyv-vezeto ¢s -hitelesito altal alairt és
lepecsételt boritékban.

A zart iilésen meghozott hatarozat nyilvanos.

A jegyzOkonyvek kezelése a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet felel6sségi korébe tartozik.

A BPSZ miikodését illetéen kozérdeki, valamint a szolgaltatasai igénybevételének modjara,
tovabba a beszamoldira vonatkozo hatdrozatokat az Elnokség a BPSZ hivatalos honlapjan

(www.bpsz.hu) publikalja.
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4.8. Kézbesités szabalyai

Az elnokség meghivéit, eléterjesztéseket, jegyzokonyveit, hatarozatait, és egyéb iratait
elektronikus vagy postai uton (ajanlott kiilldeményként) kézbesiti.

A kézbesitést gy kell foganatositani, hogy az értesitésre okot add eseményrél megfeleld idében
értesiilhessen az érintett, kivéve, ha az értesités az eljarasi cselekmény sikerét veszélyezteti,
illetve az id6 rovidsége miatt, amennyiben a BPSZ, annak barmely szerve, vagy a BPSZ tagja
(tagegyeslilet) érdekeit sulyosan sért6 vagy veszélyeztetd helyzet allna elo.

A BPSZ Alapszabdlya szerint igazolhato mddon torténd kézbesitésnek az alabbi esetek
mindsiilnek:

A tag dltal megadott e-mail elérhetéségi cimre torténd elektronikus levél megkiildése azzal
megjegyzéssel, hogy annak elolvasdsdt kovetden azonnal, de leghkésibb két napon beliil kiildjon
olvasdsi visszaigazoldst az tizenet és annak tartalmdnak megismerésérdl,

Amennyiben a tag nem kiild olvasdsi visszaigazoldst az e-mail iizenet elkiildését kovetd hdrom
napon beliil, illetve azon tag részére, aki nem adott meg e-mail elérhetéséget, annak elsébbségi,
ajanlott, postai kiildeményként kell a meghivot és az irdsbeli elGterjesztés(eke)t
megkiildeni,avagy személyes kézbesités utjan kell teljesiteni a kézbesitést, az datadds-dtvétel
bizonyithato (irdsbeli) dokumentdldsaval.

Ezen kézbesitési vélelem megdontésére iranyuld kérelmet a kézbesitési vélelem bealltat kovetd
harminec napon beliil az Elnokséghez Iehet benyujtani. E hataridd jogveszto.

A kézbesitési vélelem megdontésére iranyuld eljardsban a kérelmezoét terheli a bizonyitési
teher.

5. Vezetoi megbeszélés (értekezlet)

Az elnokségi iilések elokészitése, aktudlisan felmeriilt, konkrét problémak megbeszélése
érdekében — sziikség szerint — az elnokség tagjai vezetdi megbeszélést, értekezletet tarthatnak
az Elnok kezdeményezésére.

A vezetOl megbeszélés nem formalizalt keretek k6zott kertil 6sszehivasra €s lebonyolitasra.

A vezetdi megbeszélésrdl Emlékeztetot kell felvenni. Az Emlékezteto felvétele a Gazdasagi-
Ugyviteli Kabinet feladata.

6. A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet



Az Elntkség mellett — az Elnok irdnyitasa ¢s feliigyelete alatt — Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet
mikddik, mint adminisztracios ,,titkarsagi” szolgalat.

Az Elnokség adminisztraciojat, nyilvantartasi rendjét és titkarsagi feladatait a BPSZ Gazdasagi-
Ugyviteli Kabinet vezetdje alakitja ki és latja el.
A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet feladat- és iigyrendjét, munkatervét a Gazdasagi-Ugyviteli
Kabinet vezetoje allitja 6ssze és terjeszti jovahagyasra az Elndk elé.
A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet feladatat képezi kiilonésen:
- az Elnokség postdjanak kezelése,
- akozgyllési és elnokségi €s a tagegyesiiletek altal a BPSZ-hez benyujtott iratok
megfelelé gondozasa,
- telefon, telefax, e-mail feliigyelete és kezelése, ellatasa,
- akozgytlés ¢s elnokségi tilések elokészitése, megszervezése, lebonyolitasa,
- a kozgyllés és elnokségi {ilésekre készitendd eldterjesztések Osszedllitasa,
ellenorzése, gondozasa.
- atobbi kabinet szabalyszerii mikodésének segitése, adminisztrativ tiamogatasa,
- ¢s az Elndk altal meghatarozott mas, szokasos titkarsagi tevékenység.
- Az Elnokség (ilésén a napirend elétt a Gazdasigi-Ugyviteli Kabinet vezetdje
beszamol a korabbi iilés(ek)en hozott hatarozatok végrehajtasarol.

A hatdrozatokrol a BPSZ Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet megfelelé nyilvantartast vezet
(Hatarozatok Konyve), amelybe - kérésére - barki betekinthet.

A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet gondoskodik a BPSZ elnoksége altal meghozott érdemi
hatarozat-kivonatok BPSZ honlapjan torténd kozzétételérol.

Az un. informalis vezetd megbeszélésrol készitendé Emlékeztetd felvétele a Gazdasagi-
Ugyviteli Kabinet feladata.

A Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet szakmai feliigyeletét az Elnok és az elnok altal megbizott
Altalanos elnokhelyettes latja el.

Az elnokségi tevekenységgel Osszefiiggésben keletkezé dokumentumok archivalasanak
el6készitése a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet feladata, mig az Iratkezelési szabalyzat alapjan az
archivalast a Gazdasagi-Ugyviteli Kabinet végzi.

8. A Szervezési Kabinet

A BPSZ-t és tobb tagszervezetét érintd vagy egy tagszervezete altali vagy felé érkezett felkérés
alapjan torténé szolgalati feladatok ( Ptv. 3. § (2)) valamint egyiittm(ik6d6 hatdsag, hivatal,
tarsadalmi szervezet, onkormanyzat felkérésére torténd polgaror alap és kiegészitd tevékenység
szervezését, koordinalasat, helyszini irdnyitasat végzi.

19



Tervezi, szervezi és irdnyitja a BPSZ altal felvallalt fovarosi rendezvények biztositasat,
blinmegelézési akciok végrehajtasat. Ennek sordn . reagal az altala tervezett, szervezett,
irdnyitott polgarér szolgalat soran felmeriil6 felkérésre, egyiittmikodo szervezetek felkéréseire,
feladat meghatarozasaira.Reagal a BPSZ Ugyeletére beérkez jelzésekre, informaciokra.

Sziikség esetén a BPSZ Ugyelet megerdsitését elvégzi.
Valtasos rendszerben vezetdi ligyeletet biztosit.

A kabinet munkajahoz igénybe veszi a hatalyos BPSZ szabalyzatok alapjan a rendelkezésre
allo eréforrasokat (kiilonosen BPSZ [Budapesti Kézponti Polgarér Egyesiilet] tulajdona és
hasznalatt gépjarmiivek, analog és EDR radiok, egyéb technikai eszkozoket)

Minden esetben koteles a BPSZ munkaszervezetével egyiittm{ikddni és munkgjatt tdimogatni.

A szervezési feladatok soran mikdodteti a Budapesti Kozponti Polgarér Egyesiilet tagjaitA
polgarér tevékenység soran egyiitt kell mikodnie az adott terileten miksdé polgarér
szervezettel.

Gazdasagi, pénziigyi szabalyok

Ondllo koltségvetéssel nem rendelkezik. A felmeriils kiad4sokra a forrast az Elnokség biztositja
és hagyja jova, a BPSZ Gazdasagi — Ugyviteli alelnokének elézetes pénziigyi véleményével.

Kapesolattartas:

Folyamatos kapcsolatot tart a BPSZ egyiittm{ikodoi szervezeteivel. Kiilondsen a Budapesti
Rendor-fokapitanysaggal, Nemzeti Add €s Vamhivatallal, Fovarosi Katasztrofavédelmi
Igazgatdsdggal. Tagjai részt vehetnek az egyiittmikodd szervezetek értekezletein,
egyeztetésein €s szakmai forumokon.

Egyéb feladatai:

- Kezeli és naprakészen tartja a BPSZ — BRFK egyiittmikddési megallapodasat;

- Kezeli és naprakészen tartja a BPSZ — FKI egytittmiikodési megallapodasat;

- Kezeli és naprakészen tartja a BPSZ — NAV egyiittmtkodési megallapodasat;

- Kezeli és naprakészen tartja a BPSZ EDR szabalyzatat;

- Kiadja a BPSZ tagegyesiiletek hivoszamait;

- Felugyeli, fejleszti a BPSZ Hiradd rendszereit és hirado eszkozeit, szervezi az
ehhez kapcsolodd feladatokat. A kommunikacio korszerlsitésén dolgozik.

A Budapesti Kozponti Polgirér Egyesiilet a BPSZ Szervezési Kabinet vezetje felkérése
alapjan — a Szervezési Kabinet helyszini irdanyitasaval - részt vehet a:

- megallapodassal rendelkezo egyiittmiikodé szervezet felkérésére,
- helyi polgaror szervezet felkérésére,
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- foévarosi szintl szolgalati feladat végrehajtasaban,
- asmegyei szovetség vagy OPSZ felkérésére (csak BPSZ Elnokségi hatarozattal)

polgardr szolgalat (alap és kiegészitd feladat Potv. 3. § (1), (2) bek) ellatasaban.
Tevékenységét a BPSZ Elnoksége €s Feliigyel6 Bizottsaga ellendrzi és feliigyeli.

Beszamolni koteles minden félévben a BPSZ Elnoksége felé, valamint a BPSZ rendes éves
kozgytilésen.

9. Kabinetek

Az Elnokség tovabbi kabineteket is létrehozhat. A kabinetek mukodésiiket sajat tigyrend
megalkotésaval szabalyozhatjak, amely nem lehet ellentétes az Elnokség Ugyrendjével és
amelyet elfogadasra be kell nyujtani az Elnokség felé. A kabinet ligyrendje annak elnokségi
elfogadasaval valik joghatélyossa.

10. Zar6 rendelkezés
A BPSZ Elniksége jelen Ugyrendet — az Alapszabaly 2.2.3. pont B/ elndkségi iilés d)
pontja alapjan, a jelenlévo elnokségi tagok kétharmadanak szavazatiaval —a 2019. 04. 04.

napjan megtartott iilésén 10/2019. (04.04.) elnokségi hatarozat alapjan elfogadta.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével a 2011. oktéber 14-én elfogadott Ugyrend hatalyat
veszti.

Jelen iigyrend 2019. aprilis hé 05. napjan lép hatalyba.

Kardos Pal y
BPSZ elnike ,
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